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1 Zakladni infor mace.

Program Dositech 8 je ur&en pro porizovani dokladi zdravotnich pojistoven Ceské republiky do elektronické formy,
kter& umoznuje pirenos téchto dokladi na disketach nebo elektronickou poStou. Jmenovité zgjist'uje porizovani dokladi
Ambulantnich a Hospitaliza¢nich, VySetreni-oSetieni, Stomatologickych, Nepravidelné péce, Lazenské péce, Ozdravenske péce,
Z&chranné duzby, Zdravotniho transportu, Vyactovani cest v Nav&tévni suzbeé, Recepti, Poukazi na optickou nebo ortopedickou
pomicku a Kapitacniho registru (=registra¢nich listki).

Program pracuje na PC pod operacnim systémem Dos nebo Windows, vSech vyvojovych stadii, na jakémkoliv pocitaci. Ve
Windows 7/Vista nebo na 64bitovych procesorech pracuje s podporou ovladace Dech32 (event. s podporou celoobrazovkového
emulatoru Dosbox). Pod systémem Linux pracuje v emul&oru Wine. Je napsan v jazyku 'C' se zachovanim dosovské funkciondity,
volitelng vyuzivéa prostiedi Windows, pokud to dovoluje konfigurace pocitace. V optimani konfiguraci provadi ovérovani
sprévnosti kazdého vlozeného Udaje v reaném case z hlediska pripustnosti pro piijeti dokladi k zactovani. K provozu pouziva
¢iselniky vydévané VZP a ostatnimi povéirenymi organy, aktualizované kazdé ctvrtleti, mize vSak pracovat i bez nich. Volitelné
vede zakladni |ékarskou dokumentaci. K jeho umisténi na pevny disk pocitace je pii instalaci potreba cca 1l MB, pii provozu s
¢iselniky spotiebuje cca 20 MB a dalSi kapacitu podle mnozstvi zpracovavanych dat, které vsak typicky nepiesahne jen nékolik
MB. Prednost maximani Uspornosti a jednoduchosti umoziiuje uchovavat a provozovat program a veSkera data na pienosnych
pametech typu Flasch (klicenka) bez nutnosti instalace do pocitace.

Dositech 8 je potomek nékdejho univerzaniho programu Dositech, ktery s celoplodnou licenci distribuovala VZP CR. Tato
licence skongila 31.3.2002 a program Dositech byl prepracovan do komeréni verze Dositech 8, ktera zachovava vechny vykonné
funkce a uvoliuje navic mnoho dalSich funkci, které nemohly byt uvedeny ve staré celoplosné licenci.



DOSITECH 8 je liceneng navrzen tak, aby slouzil pro konkréni ICZ, resp. ICP, pro né musi byt vystavena licence. Licence je
¢asoveé omezend, zdravotnicke zatizeni s ji mize zakoupit na libovolné obdobi (nejvyse 3 roky) stanovené po ¢tvrtletich. Na
pozadani nebo objednavku ji za poplatek vystavi spolecnost Themis, ktera sdruzuje autory programu. Program samotny je veiginé
volné dostupny (napt. nainternetovych strankach Themis), bez licencniho kodu je funkéni jako demoverze. Licenéni kéd 1ze vlozit
kdykoliv, rovnéz tak je mozné licenci kdykoliv podle potieby prodiuzovat. Aktudni informace jsou dostupné na www.themis.cz
nebo piimo dositech.themis.cz

1.1 Instalace.

DOSITECH 8 je distribuovan na jediném (mini)CD, na vyzadani autori poskytnou jedinou disketu, kde je omezenainstalace (bez
¢iselniku). V korenovém adresati média je vzdy soubor DOSITECH.EXE, ktery sam zahrnuje vSe potiebné pro vlastni provoz.
Kromg toho jsou vSechny soubory, potiebné pro instalaci, dostupné na strénkéch dositech.themis.cz Obecné se pii instalaci
zapisuje pouze do adresaie \DOSITECH (v Z&dném piipadé se nezapisuje do registri nebo jinych adresaia (slozZek)).

V Dosovském prostiedi je z piikazové tadky potieba pouze provést piikaz A:DOSITECH a program sam sebe automaticky
nainstaluje na pevny disk. Pfitom se dotéZe, zda na disk C nebo jiny a vytvoii S naném adresai \DOSITECH, pokud jeste
neexistuje. Pii inovaci prepiSe starsi verzi Dositechu. Stejného efektu se dosahne i prostym piekopirovanim souboru
DOSITECH.EXE z média na pevny disk, nic vic neni potrebal

Instalator, na rozdil od "rucniho" kopirovani, oSeti7 pripadny atribut ReadOnly souboru DOS TECH.EXE na pevném
disku, ktery se miize nahodné vyskytnout.

V prostiedi Windows je z diskety moZné samoziejm¢e postupovat stejng, jako v Dosu. Piikaz A:DOSITECH se mozné zadat na
prikazové radce nebo v dialogovém okénku Start - Spustit. Jina moZnost je poklepat naikonu DOSITECH.EXE na disketé.
Rovnéz je mozné pouZit kopirovani souboru DOSITECH.EXE pietahovanim mysi. ObecnéjSim postupem je spusténi ikony
A:Dech32 z piikazové radky nebo poklepem. V tom piipadé se spousti instalétor Dechu32 a v dialogovém okné nabidne krome
instalace Dositechu (je uvedena jako prirozena 1. moZnost) jeste jiné akce, podle obsahu diskety.

Instalace z CD je stejnd, CD je samospoustéci, tzn. Ze se spusti samo pii vloZzeni do CD mechaniky. Na CD je krom¢ obsahu
standardni diskety i mnoho dalSich soubori, které se mohou hodit ve zdravotnictvi i obecné, zefménajsou na ném vsechny posledni
znémé Ciselniky VZP. (Vyjimesng se mize stét, 7e se instalaéni CD nespusti samo; v tom pripadé stati poklepat na " Tento
pocitac”, vybrat CD mechaniku a poklepat naikonu Instal.)

Instaltor obecne pod Windows nezavadi na uZivatel sky desktop (pracovni Plochu) Zadné ikony. Pokud je uZivatel chce,
musi si je zavést sam. (Postupuije se standardné, t.zn. PRAVY poklep kdekoliv na pracovni ploZe - Novy - Zastupce,
vyhledat DOSI TECH.EXE a nastavit cel oobrazovkovy rezim.). Pri instalaci do Windows 7 nabidne instalator vytvoreni
spousteci ikony na pracovni Plochu.

1.2 Spusténi.

V Dosu se program spusti z piikazové radky napi. piikazem C:\DOSITECH\DOSITECH nebo prechodem do podadresare CD
\DOSITECH a provedenim prikazu DOSITECH. Podle libosti si uZivatel mize vyrobit davkové soubory nebo jiné pomuicky.
Ve Windows se mize spoustét stejné jako v Dosu z piikazové radky, poklepem naikonu souboru DOSITECH.EXE, piikazem
C:\DOSITECH\DOSITECH.EXE v nabidce Start (vlevo dole) nebo jinou (vlastni) ikonou.

Ve Windows 7 nebo na 64bitovych procesorech se Dositech spousti na pozadi ovladace Dech32 piikazem
C:\DOSITECH\DECH32 -DW?7, viz. (viz. Provoz ve Windows 7/Vista.)

Pfi prvnim startu po instalaci s program sam vytvori dva hlavni podadresate \DATAG a\CI S6, kromg nich jesté servisni
podadresaie \TEXT, \CISTXT, \IMAGE (pokud existuji, ponecha jejich obsah samozigjmeé beze zmén!). DAe poloZi dotaz na
licen¢ni kad (16 cifer v ¢erveném poli), ktery je potieba k provozu. Licencni kod poskytuje autorska spolecnost za poplatek a
zpravidla je vyti&tén na priklddané autorizované licencni karté. Tento dotaz je poloZen zpocatku jednou, spravny licenéni kod s
zapiSe nadisk av obdobi platnosti se na n¢j pochopitelné uz nepta. Pokud uzivatel z néjakého divodu nemé licenchi kéd,
mize provozovat Dositech pouze jako omezenou demoverz - toho dosahne vioZenim 16ti nul do licen¢niho kédu (0000
0000 0000 0000).



Pti norménim provozu se objevi hlavni MENU, z kterého s uZivatel vybirg, co chce délat. Pred tim vSak jesté program
zkontroluje, jestli jsou piitomny ¢iselniky VZP. Obecné nejsou ¢iselniky k provozu nezbytné nutné! Jejich pritomnost ale
podstatné zvysuje vykonnost programu. Pokud nejsou ¢iselniky piitomny nebo nékteré z nich chybi, vyda Upozornéni, které je
norman¢ mozné ignorovat, na technicky béh programu to nemavliv. Je ale dobré s kdykoliv ¢iselniky vyzvednout na pobocce
VZP nebo s je stéhnout z www.vzp.cz nebo www.themis.cz (dositech.themis.cz/dcisel.htm) - préce s Dositechem je ucelngjsi.
Pokud je pocita¢ s Dositechem piipojen k internetu on-line, je ngjjednodussi aktualizovat ¢iselniky v

M ENU>Ciselniky>Aktualizace !

Start programu z piikazové fadky je mozné provést i se dvéma moznymi argumenty. Jednak DOSITECH \I, coZ zptsobi, Ze se
aktualizuji vSechny indexoveé soubory. (Ngprve dojde k jejich vymazani a systém s vytvori nové v okamziku, kdy to bude
potiebovat). Tuto volbu je nutno provést po havarii nebo nestandardnim ukonceni (nejéastéji po vypadku proudu), kdy neni vzdy
zaru¢en spravny obsah indexovych soubori nebo podobnych vyjimeenych piipadech.

Druhou moznosti z piikazové fadky je volba DOSITECH ?, po které nésleduje zobrazeni dalSich informaci o programu na
monitor.

1.3 Celoobrazovkovy rezim.

V Dosu je celoobrazovkovy rezim prirozeny, pod Windows je v nékterych pripadech nutno ho "ru¢né" nastavit jako vlastnost
Windows, resp. konkrétni ikony Dositechu, pokud uz existuje. To plati do vyvojové verze Windows XP véetng, u pozdgjSich
Windows 7/Vista nelze piedvidat moZnosti nastaveni cel oobrazovkového rezimu (odliSnosti provozu na rizném hardware
(procesor, grafické karta) v kombinaci s typem averzi instalace Win7) a obecné je tieba podpory doplikového ovladace
(Dech32), viz. (viz. Provoz ve Windows 7/Vista.)

Bézi-li tedy Dositech v okné mendim neZ obrazovka (projevi se to také tim, Ze bézi pomalgji), nastavi se celoobrazovkovy rezim
nasledovné:

Kliknéte vpravo naikonu Dositechu (tu najdete napt. v Tento pocitac, nadisku C: v adresati Dositech, Dositech.exe) a zvolte
Vlastnosti / Rozvrzeni (Properties/ Layout). Nastavte rezim "V okne" (“Window") a zvolte rozmeéry okna 80x25 v sekci
Vyrovnévaci pamét’ (Buffers) i Velikost okna (Size). Potom spust’te program ktery se zobrazi v okennim reZimu, t.j. zmenSeny a
pomalgsi. Kliknéte pravym tlacitkem myS& naikonu dosového okna (levy horni roh okna), zvolte Vlastnosti - RozvrZeni a nastavte
Celoobrazovkovy rezim (Full window). Pii potvrzeni odpovézte PouZzit pro vSechna budouci spusteni (Save for future).

(Jen vyjimecné se stane, 7e se po této akci jeste bézi program v malém okné - pak uZ stati prirozené nastaveni -> pravé kliknuti na
ikonu, Vlastnosti, Obrazovka, Celd obrazovka) Tim je nastaveni celoobrazovkového rezimu hotove. Ve Windows 98 obvykle
staci nastavit pouze vlastnost "V okné".

DuleZitd pozndmka: Nastaveni cel oobrazovkového rezimu je zeejme trivialni dkon, presto firma Microsoft ma chybu v
novej Sich Win2000 a WinXP, ktera nedovoli uZivateliim nastavit rezim prirozenou cestou, jak jsou zvykli ze starSich
Win98. Proto se musi volit vySe popsany, castecne dlozitéjsi, postup a dosahnout Zadouciho wcinku oklikou.

Dilezité: Krome zminéného postupu |ze kdykoliv doséhnout celoobrazovkovéeho rezimu ve Windows pomoci standardniho
dvojhmatu AL T-Enter!

U nove¢jsich Windows 7/Vista se mohou vyskytnout problémy s grafickymi ovladaci (viz. Provoz ve Windows 7/Vista.)

1.4 Struktura dat

Jadrem celého programu je jediny soubor DOSITECH.EXE velikosti fadoveé 1IMB. V principu stati tento jediny soubor k
dosazeni cile, t.j. vytvoreni dokladi pro zdravotni pojistovny. Tento soubor by mél byt umistén na pevném disku standardné v
adresaii C:\DOSITECH, kde C je pismeno oznacujici disk, mize byt ae libovolné ‘D', 'E' atd. (Program je mozné umistit i do
jinych adresait a bude fungovat, ovSem vSechna ostatni data budou stejné v v zakladnim adresati C:\DOSITECH a vystavujete se
zmatkim a néslednym chybam. Neexistuje rozumny divod, pro¢ umistovat program do jiného adresaie nez zakladniho.)

Pri kaZzdém (tedy i prvnim) spusténi s program zkontroluje, zda existuje adresat C:\DOSITECH a dva z&kladni podadresare



C:\DOSITECH\DATAG6 a C:\DOSITECH\CIS6. Volba disku v téchto cestéch je zavida natom, z jakého disku je program
spustén. Je-li spudten napi. z disku 'D', hleda jmenované adresaie na disku 'D'. Pokud tyto adresare neexistuji, vytvoii je. Do
adresare \DATAG pak vytvori zékladni soubor STACK.DBF, do néhoZ se bude v budoucnu zapisovat seznam vSech zaloZenych
davek pro pojistovny: jeden zéznam pro jednu davku. Pro cely provoz je tento soubor klicovy. (Jeho piipadna ztréta nebo
poskozeni ae neznamend katastrofu, funkce "Osvézeni po havérii” je schopna ho jeho obsah rekonstruovat.)

Obsah vkladanych davek je pak rozdélen zpravidiado 2 - 6 soubori pro kazdou davku. Jméno vSech soubori prislusgjicich k
jedné davce je stejné, mize se lisit jen v 1. pismenu. (UZivatele tato jména nemusi zajimat, pripadné je zobrazuje funkce "Osvézeni
po havérii".) VSechny tyto soubory jsou cenné z hlediska uZivatele, protoZe je v nich obsaZena vSechna jeho préce. Jinam neZ do
adresaie \DATAG se finanéni Udaje nezapisuji kvili zalohovani. Z&oha tohoto jediného adresare tak chrani vétSinu vlioZzené préace.
V &echny datové soubory ulozZeny jsou v mezinarodnim standardu DBF 1V. Jsou proto pouzitelné i pro externi zpracovani, pro laika
je dejgich struktura a provazanost sloZita. Databazové soubory maji 3. pismeno extenze 'f' (vyjimecné 'g'). Doprovazei je
klasické indexové soubory, které maji 3. pismeno extenze 'x' (vyjimecné 'y"). Pokud se ztrati nebo poskodi tyto indexy, Dositech si
je sdm na pozadi opravi nebo doplni.

DuleZity (i kdyZ ne Zivotng) je podadresai \DOSI TECH\CI S6, kam se uklédaji ¢iselniky VZP.

Dositech operuje s mnoha dal$imi soubory a daty, nejdilezitéjsi doprovodné programy jsou Dech32, wget, wordpad atd. Dositech
ukl&da volitelng i texty, obrézky, atd., specifikajsou popsana u prislusnych kapitol.

2 Hlavni MENU.

Hlavni MENU je zavéseného typu, t.zn. Ze z horni linky "visi" dolu tabulky s nézvy jednotlivych akci. V MENU je mozno se
pohybovat pomoci klaves VLEVO, VPRAVO, NAHORU aDOLU. Vyber akce se provede stisknutim ENTER na zvyraznéném
fadku. V- MENU je moZno se pohybovat téZ rychlgji v jednom sloupci stisknutim zvyraznéného (obvykle prvniho) pismene nebo
napri¢ kombinaci ALT pismeno.

Prvni skupina akci Ucty se tyka operaci pro vklédani a udrzovéni databézi uéti a poukazi, z kterych potom vychézi davka
dokladi. Jgji vytvoreni a manipulace s ni je mozno doséhnout v druhém sloupci MENU nazvaném Dévky. Ve tretim sloupci je
mozno prohliZet nebo aktualizovat Ciselniky. Dée ve sloupci Piehledy jsou informagni a statistické funkce, ve sloupci Z&loha jsou
zaohovaci néstroje naznaceny postupy zaohovani. Windows je sloupec, ktery volitelné propojuje program s operacnim systémem
Windows. Ve sloupci Servis jsou vSechny ostatni dopliujici funkce. V posledni polozce MENU Exit |ze opustit spravné program s
navratem do operacniho systému. (Kazdeé jiné ukonceni je vicemené nelegdni a mize vest k chybg).

2.1 Kartotéka pacientu.

Dositech pivodné slouZil jen jako opisova¢ papirovych dokladi, od verze 8.10 si uZivatel€ mohou zapnout sluzbu Kartotéky
pacienti. Prostiednictvim Kartotéky je pohodlné vstupovat do dokladi pacienta vybérem podle piijmeni nebo rodného cisa.

K artotéka neni (po prvni instalaci) zapnuta a pokud ji uZivatel chee aktivovat, zvoli MENU > Ugty > Aktivace Kartotéky.
(Stejného efektu se dosdhnei v MENU > Servis > Konfigurace > Kartotéka pacienti, kde ji 1ze téZ vypnout.) Je-li Kartotéka
zapnuta (volba se nastavuje v MENU - Servis - Konfigurace - Kartotéka), objevi se v hlavnim MENU na 1. misté polozka
'Vybér pacienta. Ten zobrazi v roleté seznam pacienti, v nichZ Ize rychle vyhledévat piimym psanim piijmeni, resp. RC (program
reaguje na 1. stisknutou klévesu - ¢islici nebo pismeno). Na Enter program nabidne prehled davek, které prichazeji v Gvahu.
Vybirddavky dané pojist'ovny, které piipadné omezuje danou konfiguraci : standardné navrhuje maximaing poslednich 10 dévek
dané pojistiovny, ale mizete zvolit jen davky dosud nevytvorené nebo jen davky mladsi 99 dnu (volba se nastavuje v MENU -
Servis - Konfigurace - Hledani dokladu pacienta). RozliSuje se pii tom, zda pacient uz v davce ma doklad (zelena znacka). Po
vybéru nasleduje piimy vstup do davky, jak je to obvyklé u standardniho Dositechu. Kromé toho |ze zaloZit novou davku;
dosavadni sluzby Dositechu jsou samozigjme nadde k dispozici. V roleté 'Vybér pacienta’ |1ze zvolit i opravy (F2), novy pacient
(F10), zggmeéna je pak vyznamnou funkci F9, ktera provede vstup do Osobniho listu pacienta. Osobni list je dostupny jen pod
systémem Windows a musi byt aktivovany Sluzby windows.

Pokud jest¢ Kartotéka Dositechu v pocitaci neexistuje, program ji automaticky zalozi, event. do ni zkopiruje obsah Kapitacniho
registru. Kromé toho v Servisu kartotéky je mozné naplnit databézi jen bezejmennymi rodnymi ¢isly z existujicich dokladi. Toto je
SpiSe nouzova varianta, ale Kartotéku je mozné editovat nebo dopliiovat podle potieby v budoucnu.



Ke Kartotéce se véZi i servisni funkce MENU - Servis - Servis kartotéky. Profylaxe prohlédne a piipadné upravi celou kartotéku z
technického hlediska (napt. oprava po havériich apod.) a event. piepise jméno a piijmeni podie zvoleného stylu (nastavuje se v
Konfiguraci). Styl je bud’ klasicky (1. pismeno velké, ostatni mald) nebo uiedni (v3e velkymi pismeny). Rovnéz Statistika kartotéky
mize byt uZite¢na napt. pro veékovy profil pojisténca, prislusnost k pojistovné apod.

2.2 Osobni list.

Jedno z vyznamnych vylepSeni Dositechu pod Windows je moZnost vyuZivat textovy editor pro uchovévani Osobnich listi
jednotlivych pacienti. Osobni list je volny text, ktery s |ékar mize vést podle libosti a vlastnich zvyklosti. ProtoZe textovy editor je
zaloZen na grafickém standardu Windows, vyuZiva se program Dech32, ktery obsahuje vlastni "lékarsky" editor DechPad, ktery je
zalozen na Siroce rozsirené normé Windows Wordpad (vyuZiva knihovnu riched32.dll ver. 2.0).

Dositech (od verze 8.12) automaticky zavédi ke kazdému rodnému ¢islu z Kartotéky soubor \DOSITECH\TEXT\RC.RTF, kde
RC je ptimo rodné ¢islo pacienta. Tento soubor normané neexistuje, ale pii prvnim vstupu do Osobniho listu na F9 se vytvori
alespon hlavicka listu alékar mize do listu libovolné psit, list je potom zaloZzen na pevném disku. (Pokud chcete pracovat
bezpectné, je dobré obcas zalohovat cely adresai \DOSITECH\TEXT.) V tomto manudu dde neni popsano obvyklé ovladéani
Wordpadu, predpokléada se, Ze uZivatel ho znanebo si ho snadno osvoji v praxi.

Obvykly Wordpad ale pro |ékarské ucely obvykle nestati, proto DechPad je rozsiren o nékteré funkce, zefména o makrotexty,
které v [ékarské praxi nejvice usnadni préaci. Dale budou popsany jednotlivé vlastnosti a vyznam klaves atlatitek, zde ale napied
popiseme na piikladu uZiti Makrotextt, které je hlavnim "zesilenim" Wordpadu.

V okne DechPadu, ar’ uz je v ném pritomen nejaky text nebo ne, napiste na novy rddek tento text: "Pacient \J \P je zcela
zdrav a pojiszovna \Z by mu meéla poskytnout slevu.”

Najedte mysi na zacdtek tohoto textu, pridrzte levé tlacitko a pretahnéete mys na konec textu, kde tlacitko uvolnite. Tim se
cely text "obarvi", ziska inverzni barvu. Nyni stisknéte tlacitko Makrotexty (3. Zleva, obrézek s "bublinou”, nebo dejte z
klavesnice CTRL M, nebo muizete i kliknout vpravo na mys a vybrat Makrotexty) a objevi se roleta s nabidkou vsech
Makrotext:: (dohromady jich mize byt 100). Vyberte radek 001 a stisknete Enter. Program se dotaze na Nazev
Makrotextu, mizete zapsat napr. slovo "Junak”.

Tim je obarveny text uloZen do systému jako Makrotext ¢islo 001 a v pristi praci se mize uz jen vyvolavat podle potieby.
Hned se o tom muizeme presvedcit: Posurite kurzor v editoru napr. zase na zacatek dalSiho 7ddku a stisknete tlacitko
Makrotextu. Tentokrat neni obarveny Zadny text a program vi, Ze se na rozdil od minulého pripadu bude Makrotext cist,
nikoliv zapisovat. Nabidne Vam opét seznam, vyberte 001. Pokud jste volali DechPad z Kartotéky (as’ uz z Dech32 nebo
Dositech nebo i jiného programu), vypiSe editor:

"Pacient FrantiSek Koudelka je zcela zdrav a pojisfovna 111 by mu meéla poskytnout slevu.”

Pokud se Vam toto podar, vidite, Ze Makrotexty jsou silnou soucdsti DechPadu a vite, jak si podle libosti vytvorit dal§i,
kter € budou odpovidat nejcastej Sim textum, kter € pisete.

To jeste ale neni vSechno, ve vymysleni makrotexti: mizeme jeste pokracovat dal. Vrasme se k makrotextu 001 a trochu
ho upravime. Abychom to mohli udélat, musime napred vypnout na chvili sluzbu maker. Tlacitko Konfigurace (na obrazku
je naradi) ukaze nekter é konfigurachi klice. Vyberte klic RTF_PMACRO(¢.288) a nastavte ho do polohy Zakazano. Tim
je potlaceno rozvijeni Makrotextii a miizeme pristoupit k Upravam. Vyvolegjte si do editoru makrotext 001 a na novy radek
za \Z napiste text "Dne \D tuto zpravu zapsal \M002". Takto upraveny makrotext ulozte zase jako 001 nacvicenym
zZpiisobem. Nyni ale jeSte musime vyrobit makro 002, na které se to prvni dotazuje. To se udéla ale Uplne stejnym
zZpiisobem: do editoru napiste text "MUDr. Jaroslav Vaeticka z Humpolce', coz niize byt VaSe vizitka. Text oznacte a
uloZte jako makrotext 002 s nazvem napr-. Podpis. Nyni zkuste, jak to funguje. Nezapomesite jesté v konfiguraci zpatky
uvolnit kli¢ RTF_PMACRO(¢.288) na hodnotu Povoleno a znovu zavolejte makrotext 001. Tentokrat vypiSe text :

"Pacient FrantiSek Koudelka je zcela zdrav a pojisfovna 111 by mu meéla poskytnout slevu.



Dne 11.03.2004 tuto zpravu zapsal MUDr. Jaroslav Veticka z Humpol ce"

Takto se da pripojit i vice makrotextiz. Aby to ale zas nebylo tak jednoduché, mejte na pameti Ze : priipojeny makrotext za
\M sice miize obsahovat dalSi makra, ale ta uz se nerozvinou; a namisto \M se rozvine jen nejvice 256 znakii. Tedy do
takovych makrotexti: piSeme obvykle néjaké kratsi, "konstantni” zpravy.

Jinak se tviir¢i préce nekladou Zadné prekazky.

Editor ma vétSinu vlastnosti jako Siroce rozsireny WORDPAD, je ale obohacen o nékolik zajimavych specidnich vlastnosti. Dae
jsou nejprve vypsany speciani vlastnosti, potom teprve vlastnosti standardniho Wordpadu

Funkéni klavesy amys

Pravy klik mysi Rozvine se pomocné menu s hlavnimi moznostmi editoru. (Tato funkce patii k hlavnim a nejpouzivangjsim
moznostem editoru.)

CTRL D ZapiSe datum na polohu kurzoru

CTRL F Vyhledava zadané slovo (F3 jsou potom dal$i ndlezy). Pokud dojde nakonec textu, pokusi se automaticky pokracovat
od za¢atku, déle o tom alespon zvukovy signdl. Pri zapisu hledaného slova je mozné rolovat Sipkami Nahoru/Dolu piedchozimi
zadanimi.

CTRL Y Smaze adek na kterém lezi kurzor.

CTRL M Onbtiskne Makrotext od polohy kurzoru. Nejprve se objevi nabidka uz zavedenych makrotextt, po vybéru se cely text
rozvine do editoru. Tim se znaén¢ usnadni préce, protoZe ¢asté texty se tak vypiSou velice snadno. Do textu se mize dée libovolng
psét nebo ho upravovat. Prvnich 10 Makrotextu je téz dosazitelnych rychleji na CTRL F1 - F10. Pokud v editoru existuje
oznaceny text (inverzni barva), funkce se snaZi oznaceny text uloZit jako Makrotext. Makrotexty maji jesté jednu silnou vlastnost -
Makro pacienta. Protoze editor zna podrobngjsi osobni Udaje a dalSi zdravotnicka data, muze je dosazovat do do textu. Jestlize ve
vzorovém Makrotextu je uveden znak napi. \P, editor dosadi na toto misto Prijmeni osoby o které se piSe. K dispozici jsou tyto
moznosti: \P .. Pifjmeni \J .. Jnéno \R .. Rodné ¢islo \Z .. Pojistovna\G .. Hlavni Diagndza\l .. ICZ Iékate \D .. Dnedni datum
Rozvinuti Makra Pacienta Ize Vypnout (Konfiguracni polozka 288 RTF_PMACRO), co? je jisté nutné pro piipadnou editaci.
Znak \ (zpétné lomitko) neni obvykle dosaZitelny na ¢eské kldvesnici, bud’ je mozné si piepnout na anglickou ALT-SHIFT nebo ho
|ze dosdhnout ALT 92 na numerické klavesnici.

CTRL P Vypise nacionde pacienta- jméno, prijmeni, rodné ¢islo a pojist'ovnu.

F1 Tento help.

F2 UloZi text na disk.

F3 Dal§i vyhledani zadaného slova. (Pokud dojde nakonec textu, pokus se automaticky pokracovat od zag¢atku)

F8 UloZi text nadisk a opusti editor.

Standardni vlastnosti (Wordpad):

M yS Pigjizdénim po textu se stlacenym levym tlacitkem se oznaci ¢ast textu. Ten potom mize byt kopirovan, odstranén,
piebarven, zvétSen, atd.

CTRL A: Oznaceni celého textu.

CTRL C: NataZeni ozna¢eného textu do schrénky. (= CTRL Insert)

CTRL E: Oznaceny text do stredu.

CTRL L: Oznaceny text doleva.

CTRL R: Oznateny text doprava.

CTRL V: Vloii setext natazeny ve schrance (i externi) (= SHIFT Insert)

CTRL X: Oznaceny text se odstrani.

CTRL Z: Posledni operace se vréti do vychoziho stavu.

CTRL + = Superscript a subscript

CTRL 1, 2, 5: Nastavi mezery mezi radky

CTRL Home: Kurzor nazacatek dokumentu

CTRL End: Kurzor na konec dokumentu Popis dalSich vlastnosti standardu Wordpad je samoziejmé mozné nalézt v pocetnych (i
populérnich) publikacich.

3 Vkladani uéti - obecné zasady.



Hlavni funkci, kterou DOSITECH nabizi, je vkladani uctd, resp. poukazi. Je tim minén v podstaté systém tabulek, do nichz uzivatel
vypliuje konkrétni Udaje v poradi a formatu, jak je vyZaduje Datové rozhrani VZP. Pri vypliovéni se predpokl &dé z&kladni
postup, kdy uZivatel ma pred sebou davku papirovych dokladi nebo poukazi a provéadi jeji mechanické opisovani list po listu.
Jde tedy o blok spravné, Spatné, dostatecné nebo nedostatecné vyplnénych formulait. Program nabizi tabulku poloZek, jejiz obsah
je totozny s obsahem formulare. UZivatel postupné vypliuje jednotlivé poloZzky a program piimo kontroluje jgjich spravnost. V
pripadé, Ze je vloZzen chybny (daj, t.zn. takovy, ktery by vedl k odmitnuti dokladu pro vyuactovani, program nedovoli jeho zapis a
vyda hlaSeni s kratkym zvukovym signdlem. UZivatel mize zkontrolovat, zda neudéla chybu sam a opravi ji podle spréavné hodnoty
na papite nebo je chyba jiZ na papite a uzivateli nezbyva nez chybny Udaj vynechat a papirovy doklad zieimé ulozit stranou pro
ptipadné pozdgjsi vyjasnéni.

Spravna kontrola je z pievézné ¢asti podminéna pritomnosti vech ¢iselnika v programu. Nejsou-li ¢iselniky piitomny, program
pripusti zapis hodnot mimo jejich rozsah. Za pripadné chyby ovSem potom odpovida uZivatel. (Z divodi ¢astecné eroze prisnych
pravidel VZP v prvnich letech tohoto stoleti dochézi také k opacnému efektu, kdy ¢iselniky vydévané VZP obsahuji chyby a
kontraproduktivné nedovoli vkladat spravné Zadouci kédy. V tomto vyjimecném pripadé je mozné ¢iselnik Vypnout v MENU >
Ciselniky > Aktualizace > Vypnuti. Pak kontrola kdd povoli i kdyZ v ¢iselniku neni a pii nasledném spudténi Dositechu se kontrola
opét zapne.)

Protoze modelovou situaci je opisovéni dévky dokladi z papiru, predpoklada se, Ze doklady jsou radné ocislovany podobné jako
celadavka. Pred zahgjenim opisovani davky je tedy prvnim dotazem programu jednoznacné poradové ¢islo davky v rdmci roku.

Po vyplneni ¢idla davky pocitac zjist'uje, zda tato davka byla jiz typovana (typovanim se rozumi zapisovani na klavesnici pocitace).
V pripadé ze ano, vyhodnoti typ davky (ambulantni, hospitalizacni apod.), ktery je zaveden a v kterém je nutno pokracovat. Pokud
ne, vznese dotaz natyp davky ve svisém MENU. V DOSITECHu verze 8.xx je mozno zvolit 15 typa davek:
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. 98 Vyuctovani vykoni v ambulantni péci

. 99 Vyuctovani vykoni v Ustavni péci

. 81 Vyuctovani vykoni v ambulantni stomatologické péci
. 82 Vyuctovani vykoni v Ustavni stomatologické péci
. 90 Poukaz na vySetieni/oSetieni

. 05 Vyuctovani vykonu nepravidelné péce

. 36 Vyuctovani cest |ékare v navatevni duzbe

. 37 Vyuctovani vykonu zéchranné sluzby

. 34 Prikaz ke zdravotnimu transportu

. 10 Recept

. 12 Poukaz na bryle a optické pomucky

. 13 Poukaz na lé¢ebnou a ortopedickou pomicku

. 14 Poukaz nafoniatrickou pomicku

. 16 Vyuctovani lazenskeé péce

. 23 Ozdravenska péce
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Po vybéru jednoho z nich se objevi na obrazovce dva ramecky. Horni - informacni a pod nim ramecek se zéhlavim dokladu.
Informacni ramecek je kurzorem nedosazitelny a proto do néj nikdy nelze nic zapisovat. Zobrazuji se v ném pribézné mezivysledky
typovéni ato jednak za celou davku (1. fadek, na barevnych monitorech Zlut€) ajednak za jednotlivy doklad (nize ¢erveng).
Kurzor je tedy umistén ve spodnim rémecku, kde se o¢ekava vyplnéni zahlavi. Po ném nabizi program vyplnovéni dalSich polozek
dokladu, podle toho jakého je typu.

Zasadni rozdil je patrny mezi skupinou dokladi s vykony a skupinou poukazi.

Prvni skupina vyZaduje vypliiovani vykoni a zvlast’ uctovaného materidlu, t.zn. idaja predem neurcitého poctu. K jejich zapisu



douZi prehledové okno (tzv. browser), jehoz principy jsou prakticky totozné pro vSech osm typa dokladi. Natomto misté budou
vysvétleny spolecné.

Pred z&pisem prvniho udaje program zobrazi prazdny radek rozdéleny najednotlive polozky (napt. kod, datum, pocet apod.).
Poradi polozek je totozné s formétem Datového rozhrani (atudiz i s formétem papirového formulaie). Radek se vypliuje norméng
Zleva doprava. Kazda polozka mé predepsany pocet znaku, které je obvykle nutno vSechny vyplnit. Poté prejde kurzor
automaticky na dal§i polozku. Pokud je piipustné vyplnit méne znaki nez format polozky pozaduje, je mozno na dalSi polozku
prejit kidvesou ENTER. Po opusténi posledni polozky zapiSe program cely radek do paméti (musi se ozvat pipnuti) a piejde na
novy prézdny radek. Plati zésada, Ze novy prazdny radek je umistén vzdy na stejném misté v horni casti okna. Posledni zapsany
fadek klesne o jednu pozici niz a odtlati pod sebe i vSechny pripadné starsi zaznamy. Poradi fadki je chronologické podle
uvedeného datumu, tedy od nejpozdgjSiho nahote po nejstarsi dole.

Timto zpisobem je mozneé zapsat libovolné mnozstvi fadki, pokud neexistuje smluvené omezeni. Postup je hladky, pokud jsou
postupné zapisovany nové radky bez chyb.

Pri zapisu kazdé polozky provadi ovsem DOSITECH kontrolu spravnosti podle poZzadavki Metodiky. Jestlize povaZuje néjaky
zapis za chybny, vydéa hlaSeni s ostiejSim pipnutim a chybny zépis nepusti. Kurzor zistéva na chybné poloZce. UZivatel mize chybu
okamzité opravit nebo cely fadek opustit. K tomu uZije ngjcastéji dvé moznosti. Pokud nechce dale pridavat dalsi radky, stiskne
ESC, pocita¢ upozorni, Ze fadek nepiijme a kurzor se vrati na zéhlavi dalSiho dokladu. Jestlize si pigje pridavat jesté dalsi fadky, je
nutno vymazat chybnou polozku kldvesami BACK SPACE nebo DELETE, poté stiskne PGDN, tim klesne o jeden fadek nize a
po PGUP se objevi novy ¢isty fadek k vyplnéni.

Jiny ptipad nastane, pokud se chcete vrétit k starSim zaznamam, které hodl&te opravit nebo prepsat. V tom piipadé se v okné
miizete pohybovat nahoru a doli pomoci PGUP a PGDN, vlevo avpravo po polozkéch klavesami NAHORU aDOLU a uvnitt
polozek klavesami VLEVO a VPRAVO (jak je obvyklé u prevézné vétSiny podobnych programi).

Aby se zmensila namaha na vypliiovani vsech poloZek, je program vybaven urcitou inteligenci predvidat hodnoty nékterych Gdaja,
které nastanou velmi ¢asto. V takovém piipadé je vyhodné nechat pocita¢ tyto hodnoty dosadit. Jako piiklad mizeme uvést
vypInéni fadku vykonu v ambulantnim G¢tu. Prvni polozkou je datum vykonu. Je mozné na 6 Uhozi do klévesnice zapsat potiebné
datum. Naopak najediny thoz ENTER se do prazdné polozky dosadi automaticky dneSni datum. Jindy, kdyZ prévé
vypliiovanému vykonu piedchézel jiny, je mozné napt. zapsat pouze prvni dvé cifry data (den) apo ENTER potita¢ dosadi zbytek
z predchoziho data. Po vyplnéni sprévného kédu je mozné provést pokus o zpis a prechod na novy fadek pomoci PGUP.
Pocita¢ dosadi pocet vykoni 1, odbornost miize ponechat prézdnou a diagndzu opise bud’ z hlavni diagndzy nebo z predchozi.
Pokud opravdu nevi, jakou diagnézu by me¢l dosadit, ozve se s upozornénim.

Samozigimée je mozne nektery radek cely vymazat. Stisknete-li ALT D, zmizi fadek, nanémz bliké kurzor.

Kdykoliv stisknete ALT T piemistite se odkudkoliv na nejvyssi fadek, po ALT B se dostanete na nejspodngjsi fadek, ALT A
nebo ALT | zpasobi odkudkoliv prechod na novy prézdny radek.

Pokud si nevite rady jaké klavesy pouzivat, na spodnich dvou fadcich jsou napovézeny z&kladni klavesy nebo v MENU - Servis -
Vysvétlivky - Ovladani je podrobnéjsi ndpoveda. Vypliujete-li polozku odpovidajici ¢iselniku (vykon, diagnéza, odbornost, [é¢ivy
pripravek), po F1 se objevi moznost vybéru kédu z prislusného ¢iselniku. Je-li to vhodné, mizete hledat kli¢ové slovo. Pokud jg
neuvedete, po stisknuti ENTER se objevi ¢iselnik fazeny podle kodi.

3.1 PridruZené udaje k vykonam.

Jak jiz bylo zminéno vySe, tvoii osm typi dokladi s vykony zvlastni skupinu nejen kvali prakticky neomezenému poctu vykoni v
jednom dokladu, ale proto, Ze k vykonim se piidruzuji jesté dalSi Udaje a to zvlast’ uctovany materidl, ostatni diagndzy, néhrady av
hospitalizacnim actu té7 kategorie.

Protoze vykony jsou podstatnou informaci k posouzeni jak odborné, tak i finanéni stranky |é¢eni, je prehledoveé okno vykoni v
DOSITECHu navrZzeno jako centrdni okno, které se objevi po vyplnéni zéhlavi uétu. Teprve z néj jsou dosaZitelné ostatni



pridruzené Udaje. Je to tak také proto, Ze nemuze existovat doklad bez vykon.

Vyplnujete-li tedy vykony, mizete kdykoliv stisknout pomocnou klévesu F5 nebo znak lomitka'/* a vykonové okno se piekryje
podobnym oknem pro vypliovéni zvlast’ uctovaného materidu. K nému se pochopitelné objevuje i krétké zahlavi, ve kterém se uz
nepozaduje rodné ¢islo pacienta ani z&kladni diagndza (program si je dosadi sém), ale poZaduje se bezpodminecné ¢islo uétu. Toto
¢islo nemusi byt o jednicku vy, mize to byt jakékoliv ¢islo, které dosud nebylo pouzito v ramci daného ICZ aroku.

DOSITECH uhlida jedinecnost ¢ida ti¢tu pochopitelné jen v ramci typované davky. Pro dal§i hodnoty zéhlavi nabizi Udaje opsané
z matefského ucétu, mazete je potvrdit klavesou ENTER, coZ je naprosto nejéastéjsi pripad. Poté vypliujete jednotlivé polozky
ZUM stging jako vykony.

Z piehledového okna vykoni se po stisknuti F9 dostanete k vypliovani néhrad. Ciselnik néhrad obsahuje v sou¢asné dobé 6
kodi. Aby bylo mozné vypliovat ndhrady i bez ¢iselniku UHRADY, je v programu hapevno zabudovano okno s 8 polozkami.
Pokud je ¢iselnik aktivovén, objevi se vysvétlujici text vpravo od predepsanych kodi nahrad. U kazdého kodu mizete oznacit
stisknutim mezerniku néhradu kiizkem. Opétovny stisk mezerniku zrusi kiizek. Nahoru a dolt se pohybujete bud’ cyklicky klavesou
ENTER nebo klavesami NAHORU, DOLU. Opustite-li celé okno ESC, nic se nezapie, z&pis na disk a soucasného opusteni
dosahnete stiskem F8 nebo '+'.

Podobnym zpisobem mizete vyplinovat i vedlgsi diagndzy vazané k piislusnému uctu po stisknuti F7 nebo *-'. V rozhrani 6.0 jsou
povoleny pouze 4 vedlesi diagndzy (v hospitalizaci 6 a v transportu 2). A¢koliv mnozi ékafi povazuji za duleZité uvadét vedlgSich
diagnoz vice (a formulai hospitalizagniho uétu to pripoudti) je tieba v tomto pripadé zvolit pouze ty nejdilezitj&. Utdchou mize byt
fakt, Ze vedlgj§i diagnozy nemaji piimy financni dopad pro tctujiciho. Cheete-li, aby se vedlgisi diagndzy zapsaly k uctu, opustte
okno klavesou F8 ('+".

V hospitalizacnim uétu je z finanéniho hlediska velmi potiebné sprévné vyplinovat kategorie pacienta. Prislusné okno |ze dosédhnout
z prehledu vykoni kldvesou F6 nebo *'. Z podobnych divodi jako u nahrad je v tomto pripadé k dispozici okno s pevnym
poctem 6 kategorii, k nimz Ize vyplnit pocet dni hospitalizace. Ackoliv se v metodice pripousti oSetrovaci doba ngjvyse tii mésice, v
DOSITECHu je tato doba omezena na 99 dni v souladu s rozhranim.

Zavérem je nutno si uvédomit, Ze z piehledového okna vykoni musi byt dosazitelné i zéhlavi celého uctu. (To je stale viditelné a
tudiz s snadno vamnete, Ze obsahuje eventudni chybu.) Okno se zéhlavim dosahnete kurzorem po stisknuti F4.

Ctenat, ktery s nékdy zkusil pofizovat véts mnoZstvi dat na pogitadi i jisté vaml, Ze pomocné klavesy Fx jsou dublovény
klavesami v pravé ¢asti klavesnice. To proto, aby se dalo rychle psét pouze pravou rukou. Na konec jedté piehledna tabulka
vyznamu klaves:

F4 zéhlavi dokladu
F5/ léky (ZUM)

F6 * kategorie

F7 - vedlg§ diagndzy
FO nahrady

F8 + zapis a opusteéni

3.2 Prubéziné informace.

Na jednu obrazovku neni dost dobie moZzné umistit vSechny informace o zpracovavaném dokladu. DOSITECH proto fesi
rozvrzeni zékladni obrazovky tak, Ze je viditelné vzdy zéhlavi dokladu a piehledové okno pravé vkladaného daje. Kromé toho je
umisténo v horni ¢asti obrazovky jedte¢ informacni okno pribéznych mezivysledki. Kdykoliv zapisete vykon, ZUM, ndhradu apod.,
aktualizuje se prehledova informace o celkovém mnozstvi vykonovych radki, celkovém poctu bodu, primého materiau, ¢asu
nositele vykonu atd. Na prvnim fadku jsou kontrolni soucty za celou davku, pod nim za jednotlivy ucet. Pokud nejsou zapojeny
prisudné ¢iselniky (z kterych program éerpainformace o poctu bodi nebo K¢), objevuji se v informagnim okénku otazniky.

Tedy ihned po volb¢ dokladu je napt. na prvni pohled vidét, zda doklad obsahuje ZUM ¢i nikoliv. Pokud ano, vite hned, kolik je



to polozek a za kolik korun.

3.3 Vkladani prostiednictvim Kartotéky.

Klasické vkladani dokladi popsané vyse je piizpisobeno zejména pro opisovani dokladi z papiru. Pro pohotovéjsi zapis v
realném case je od verze 8.10 voliteln¢ zavedena Kartotéka pacienti (viz. Konfigurace ) Je to databéze pacienti (interné soubor
OBVOD.DBF v adresati \dositech\datab), ktera u kazdé polozky povinné obsahuje pouze rodné ¢islo, navic je ae prakticke,
kdyZ obsahuje alespon piijmeni ajméno, kromé nékolika dalSich osobnich udaji, jako je telefon, alergie, adresa atd. Pri zapnuté
duzbé Kartotéka se na 1. radku hlavniho MENU objevi Vybér pacienta z rolety. Rychlé vyhledani je moZzné podle rodného ¢ida
nebo pifjmeni - roleta se prizpasobi podle prvniho stisknutého znaku, bud’” pismene nebo ¢islice. Enter na osvicené rodné ¢islo
nabidne krétké menu davek, které pripadaji pro pacienta nejspise v Uvahu. Prednostné tedy ty davky, v kterych je pacient uz
zapsén (jsou zvyraznény zelenou znackou) a které dosud neprodly vyactovanim. Seznam je omezen jen na 10 davek, vybér ovsem
|ze ovlivnit Konfiguratnim klicem "Hledani dokladu pacienta’. VZdy je tu i poloZka ZaloZeni nové davky a Pristup do libovolné
davky, takze uzivatel ma po ruce klasicky pristup do dokladi. Po vybéru vstoupi program piimo do dokladu.

Kartotéka sama o sob¢ slouzi i jako zaznamnik osobnich Udaju pacientt, kazdou polozku Ize editovat na F2, je mozné provadet i
statistiku, a profylaxi, (viz. Servis Kartotéky.)

Doplnovéni kartotéky je mozné pohodiné kdykoliv nakldvesu F10. Na pocatku, kdy Dositech jedte kartotéku nemd, se pii prvnim
vstupu do Vyberu pacienta pokusi Kartotéku vytvorit alespon z existujiciho Kapita¢niho registru. Pokud je to malo, uzivatel maze
zvolit v MENU - Servis - Servis Kartotéky - Transfer a doplnit Kartotéku alespon bezejmennymi rodnymi ¢isly z historickych
zéznamu dokladi. Rovnéz pii kazdém doplnéni Kapitacniho registru se aktualizuje i Kartotéka

3.4 Ambulantni doklad.

Pokud je z hlavniho MENU aktivovana prvni polozka v prvnim sloupci Vkladani téti je nutno zvolit ICZ acislo davky. Pokud se
jedna o novou davku, zvolite z nasledujiciho MENU Ambulantni doklady. Zéhlavi ambulantniho dokladu vyZaduje vyplnit ¢islo
dokladu (kontroluje se, zda jiz nebylo v davce pouZito), posledni 3 znaky ICZ (to znamena fakticky ¢islo ékate, ktery Gcet
vystavil), jeho odbornost, variabilni symbol, rodné ¢islo pojisténce (vylouci ¢isla ktera odporuji Metodice) a hlavni diagnéza
(nemusi byt vyplnéna).

Po tomto vyplnéni se objevi okno pro vkladani vykoni. Nejprve je tieba uvést datum vykonu (kontroluje se existence data a neni
dovolen z&pis data, které teprve bude - zavisi na systémovych hodinach pocitace). Pokud nebyl vyplnén Zadny predchozi vykon,
Ize na ENTER dosdhnout dneSniho data, pokud existuje predchozi vykon, opise se na ENTER predchozi datum nebo jeho
predchozi ¢ast, je-li vypinéno jen prvni dvojcidi (den) nebo prvni étyicidi (den ameésic). Vyplnite-li jen jednu cifru u dne, program
dosadi na druhé misto 0 a zbytek doplni z predchoziho data. Kod vykonu se musi povinng vyplnit, nesmi zistat prézdny. Pocet
vykonu nemusite vypliovat, program v takovém pripadé dosadi 1. Odbornost mize zastat prézdn& Diagnézu k vykonu nemusite
vypliiovat pokud je vyplnéna hlavni diagndza v zéhlavi (program ji automaticky dosadi), nebo pokud existuje predchozi vykon
(program dosadi jeji koéd v pipade, Ze hlavni diagndza neni vyplnéna). Pokud je hlavni diagndza prézdna a neexistuje piedchozi
vykon, program nedovoli z&pis vykonu bez vyplnéné diagndzy.

Pro rychlé typovani je moZzné doporucit standardni postup z&pisu vykonu na 9 thozi do klévesnice: 2 ¢idlice uréujici den (mésic a
rok by mél byt v mesi¢nich davkach stejny), ENTER pro potvrzeni, 5 ¢idlic kodu vykonu a PGUP (piechod na novy vykon) (F8)
nebo '+' (z&pis a exit), piipadné F7 pro zépis ostatnich diagndz apod. Potitac pii tomto postupu dosadi pocet vykoni 1,
odbornost nevyplnénou (plati odbornost ze zéhlavi) a piedchozi nebo hlavni diagndzu, coz je naprosto nejcaste]si situace. Vlastni
vypinéni kédu vykonu |ze jedté podstatné urychlit vyuzitim klavesovych zkratek Alt Fx nebo Shift Fx, které umoziuiji vioZeni
nejéastdji provadénych vykoni. Jejich definice je v tabulce MENU - Servis - Casté vykony.

3.5 Doklad VySetieni - OSetieni.



Plati v3e, jako pro Ambulantni doklad. Navic je v zéhlavi tieba vyplnit ICZ Zadatele (kontroluje se tplnost zapisu), ¢islo uétu, pod
kterym Zadatel pacienta eviduje (nekontroluje se) a datum vyzadani (nesmi byt vySSi neZz dnesni datum).

U data provedeni vykonu se kontroluje, zda vykon nebyl proveden dtive, nez byl vyZzadan. VyZaduje se HI. Dg., protozZe fadkova
diagndza se neuvadi.

3.6 Hospitalizaéni doklad.

Vypliovéani je velmi podobné Ambulantnimu dokladu, az na nadledujici rozdily. Hlavni diagn6za nesmi zistat nevyplnéna. Navic je
mozno uveést kod doporuceni k hospitalizaci, znak ukonéeni Iécby ( X ) aje nutné uvést datum piijeti a datum ukonéeni 1éby. U
téchto dat se vyZaduje ¢asova néslednost, nepiekroceni dnesniho data a délkalécby kratSi nez 100 dni.

Z toho plyne, Ze hospitalizaéni doklady nelze porizovat v realném case!

Oproti Ambulantnimu dokladu se u vykoni provédi kontrola, zda neni datum provedeni vykonu mimo dobu hospitalizace.
Neexistuje polozka diagndzy u vykonu. Datum provedeni vykonu je nepovinné (kromé operacnich vykont, které program neni
schopen odliSit).

3.7 Stomatologické doklady.

Obdobné jako ambulantni nebo hospitalizacni doklad je mozné potizovat i doklady stomatologické péce. V téchto uctech je nutné
navic vyplinovat u vykona aléciv tzv. lokalizaci. DOSITECH vyZaduje vyplnéni prislusnych poloZek v souladu s obsahem ¢iselnika,
kde je uréeno povinné vyplnéni. ProtozZe se polozka lokalizace ¢asto opakuje, je mozné v MENU - Servis - Konfigurace nastavit
reZzim opakovéni lokalizace a program pak doplni predchozi hodnotu u prislusného dokladu na ENTER. V Konfiguraci |ze nastavit
umisténi lokalizace natradku vykonu nebo |éciva vpredu (podle papirového dokladu) nebo vzadu. V novéjsich verzich Dositechu je
volitelng k dispozici automatickeé dopliovani kédu 00918 k zakonem vyjmenovanym vykonam.

3.8 Doklad ZUM.

Pri vypliovani fadku ZUM musite uvést povinné datum podani, neni-li vypinéno, dosadi se piredchozi, pokud existuje. Déle se
uvede skupina podaného léciva (nutno dodrzet rozsah 1 - 5), pii neuvedeni se dosadi 1. Kod 1éku musi byt obsaZen v piidusném
¢iselniku. PFi neuvedeni mnozstvi se dosadi 1.00, neuvedete-li cenu, dosadi program nulovou hodnotu.

V MENU - Servis - Konfigurace |ze nastavit automatické dopliovani maximani dhrady.

3.9 Doklad Nepravidelné péce.

Vypliovéni je opét velmi podobné Ambulantnimu dokladu. V zahlavi neexistuje rodné ¢islo a hlavni diagnéza.

U vykonu je nutné vyplnit kromée data i rodné ¢islo (kontroluje se formani spréavnost podie metodiky). Program po ENTER na
prézdném rodném ¢isle dosadi predchozi rodné ¢islo, pokud existuje. Diagndza se vypliuje povinné zvlast’ u kazdého vykonu,
program nic nenapovida. Ke kazdému vykonu je mozno zaznamenat ndhrady stejnym zpisobem jako u Ambulantniho dokladu.
Rodné ¢islo se k této ndhradé doplni podle udaje na aktudnim fadku vykonu.

3.10 Recept.



Potizovéni receptu bylo zarazeno do programu v ramci slouceni se starsim programem APOTECH. Potizovani se tidi stejnymi
pravidly, jen respektuje formaty dat Dositechu. Hlavni rozdil oproti jinym dokladum je pii z&pisu kodu. Jednak se kod dopliuje
automaticky pti zadani ndzvu Ié¢iva, jednak naklavesy ALT A - ALT Z doplni prednastavené ¢asté kody nebo Ize vyplnit ptimo
kod. Vétsina koda byla pivodné Sticiferna, aZ v roce 2006 byl zaveden ¢iselnik ze 7mistnymi kédy. Stimistné kody ale stéle
prevaZuji a proto stati vypsat je 5 cifer a program sam piedsadi dvé nuly (00), pokud je to ve shodg s ¢iselnikem.

Samoziejmé je mozné vyplnovat obé poloZzky receptu, pokud obsahuje jediny 1€k, stati stisknout na prézdném 2. kodu Enter a
nabidka prejde na dal§i recept. Kazdy recept je mozné oznacit jako necitelny nebo ho vytadit. Podle viastni konfigurace je mozné
vynechévat nékteré polozky nebo do nich dopliovat piednastavené hodnoty (viz. Konfigurace receptu ). Program upozoriiuje na
prekroceni maximdni Uhrady z ¢iselniku. UZivatel S mize nastavit vypliovéni jednotkové ceny nebo celkové ceny za mnozstvi.

V roce 2008 byla zavedena Regulace (doplatky a poplatky) s dopliujicimi Gdaji pro Recept. Tyto Udaje je mozné dosdhnout
klavesou F5 - de aZ poté, kdy?Z je vyplnéna skupina léCiv.

3.11 Poukaz na lé¢ebnou a ortopedickou pomucku.

Vypliovani tohoto poukazu je pongkud specifické, nebot” tento doklad obsahuje pouze 12 polozek v zéhlavi. Zadny udaj se
neopakuje vicekrét a po vyplnéni vSech Gdaju dojde automaticky k zapisu poukazu doprovazenému zvukovym signdlem a pocitac
nabidne dalsi volny list. Nezapisuje se jakékoliv ¢islo dokladu, ale pocita¢ sam dopliiuje poradové ¢islo poukazu od 1 do 999.

Obsluha tedy uvede rodné ¢islo pojidténce, datum vystaveni poukazu, |CZ |ékate, ktery poukaz vystavil av piipadé, Ze se jedna o
zvl&&tni polozku, vyplni se do piidudné kolonky X. Dale se povinné uvede podskupina a kod vydané pomicky. Pokud pogitac v
¢iselniku zjisti, Ze zaznamenané podskupina neodpovida kodu, upozorni nato a nabidne bud’to moznost prepsani zapsaného kodu
nebo sam opravi piislusnou podskupinu. Nasleduje zgpis mnozstvi vydané pomucky (na ENTER pocita¢ doplni 1), ceny
predkladané k uhradé a celkové ceny vydané pomicky (logicky je zde vyZadovano, aby tato cena nebyla niZsi nez ¢astka k
uhradg). V dalSich dvou polozkéch méa obsluha moznost uvézt diagndzu, pro kterou je pomicka vydana a cenu za oba a postovné.
U novejSich dokladi (Metodika 4.4) je nutno jeste uvést datum vydani pomicky, rozhodnout, zda je trvalé, docasnd, nova i
repasovana a zaznamenat kod predepisujiciho 1ékare. Do Udaje Predpokladané datum vraceni se uvadi pocet mésici, pocitac si
sam dopocité vysledné datum a navic mizete uvest evidenéni ¢islo pomucky.

3.12 Poukaz na bryle a optickou pomucku.

Pri vypliiovani tohoto poukazu se opakuji nekteré prvky piedchoziho dokladu, ale struktura castecné pripominéi napt. ambulantni
doklad.

V zéhlavi se shodné s ortopedickym poukazem vyplni rodné &islo, datum vystaveni, ICZ |ékare, priznak Uhrady &i zviastni polozky
a piipadné diagndza pacienta. Navic je mozno jesté zaznamenat, Ze se jedna o rodinného prislusnika, zapisem znaku X do piidusné
kolonky.

Po z&pisu téchto Udaju pocitac nabidne okno, které je podobné prehledovému oknu pro vkladani vykoni. Zde se vypliuji
jednotlivé kédy vydanych optickych pomucek ajejich ceny. U kédu pogitac kontroluje (je-li piitomen prisludny ¢iselnik) splnéni
zévazné podminky, Ze tato pomicka patii do podskupiny 09. Pocitac rovnéz kontroluje, je-li pocet takto zaznamenanych pomucek
v rozmezi 1 az 10.

3.13 Vyucétovani cest v Navstévni sluzbé.

Vypliovani je zcela atypické. Hlavni rozdil proti zvyklostem je v tom, Ze do hlavicky uétu se kromé &isla tiétu, ICZ, odbornosti a
variabilniho symbolu se musi uvést kéd. Je dvoumistny a poZaduje se, aby byl obsaZen v ¢iselniku DOPRAVA. Navic musi mit i
atribut, ktery dovoluje uziti pro davku uéta Nav&tevni suzby (tuto podminku pocitac za piitomnosti ¢iselniku kontroluje). Z



¢iselniku DOPRAV A se v okamziku zaloZeni kodu nacte i vzorec pro vypocet celkové ceny uctu. Kvili pretrvavajicim problémam
s ¢iselnikem DOPRAVA Ize v nejnovéjSich verzich programu DOSITECH tento ¢iselnik atim i vzorec pro vypocet uhrady
editovat. Navod, jak postupovat je podrobné vylozen v MENU - Ciselniky - Doprava - Upravy.

Podle kédu uvedeného v hlavicce potitac nabidne "vykonovy" fadek. Ten mé& promeénny obsah. Bud'to se uvadi poradi (daji
podle piedpisu Rozhrani - datum, r¢., pocet km, mnoZstvi K ¢&, diagndza, ¢asy odjezdu a piijezdu (pocitac dovoli i "nekauzani"
poiadi pro piipad, Ze se sluzba odehrava pies pilnoc) a cil cesty (muzete pséat i znaky s diakritikou). Paradoxné se neuvadi Zzadny
kod vykonu. V tomto schematu je zbytecné vypliovat castku K.

Druhou moznosti je vyplnéni pouze ¢astky K¢, pokud z ¢iselniku vyplyva nasmlouvany pausd.

Pri typovani téchto dokladi pocitac vypocitéva celkovou ¢astku na kazdém radku, pokud existuje spréavné predepsany rozsiieny
tiselnik DOPRAVA apodle Vai vile vypinény ¢iselnk DOPSAZ (MENU - Ciselniky - Smiuvni tarify dopravy), v kterém jsou

uvedeny vySe nasmlouvanych pausat. Pokud by nektery z téchto ¢iselnika neexistoval nebo obsahoval chyby, bude DOSITECH
vypocitavat hodnoty nekorektné, nejéastéji vSak bude dosazovat nulové hodnoty. V tom piipadé Vam dosadi skute¢nou cenu az
pojistovna pii vlastnim zpracovani.

Pozn. Pokud zal ozite hlavi¢ku dokladu a omylem v ni uvedete nechtény kod, nelze jiZ tento kdd opravit. V tom piipadé musite cely
doklad smazat a napsat znovu!

3.14 Zachranna sluzba.

Vypliovéni je podobné napi. ambulantnim dokladim. V hlavi¢ce se objevuje nepovinny Udaj Jméno a Prijmeni zachranovaného
pacienta. Ve "vykonovém" iadku je pouze kéd a pocet. Pozor! Jako vykon je dovoleno zapisovat zdravotni vykon (obecné étyr
nebo pétimistny) nebo dvoumistny dopravni kéd. S obojim si pocita¢ poradi a podle druhu Vam dovoli vypliiovat skute¢ny pocet
vykont nebo ujeté kilometry. O vypoctu thrady dopravnich vykoni plati to co bylo feceno v piredchozi kapitole Vyuctovani cest
v navstévni sluzbe.

3.15 Prikaz k transportu.

Doklad je podobny dokladu Zachranné sluzby. Hlavickamadil A aB. V dilu A se striktné nepoZaduje vyplneni ¢isla zékladniho
dokladu, naopak se vyZaduje vyplnéna diagndza. Do kddu vykonu je povoleno uvadét jen dopravni kody, nikoli zdravotni vykony.

Povinné se vyZaduje vyplnéni ¢ty polozek Odkud, Kam coz jsou nazvy obci, piipadné adresa a prisusna smérovaci ¢isla.
Dositech zde umoziuje ulehéeni dvojim zptsobem:

1) Mizete stisknout F1 pro vybér obvyklé znamé trasy z Kilometrovniku. (Obsah Kilometrovniku se edituje v MENU > Ciselniky
> Doprava > Kilometrovnik.)

2) Jednodusgji stagi do 1. polozky PSC Odkud namisto ¢islic psét pismena. Program automaticky prepne na ndpovédu z databéze
smérovacich ¢isel a Prisusné smeérovaci ¢idlo doplni. (Napi. stati napsat jen "lib" aroleta nabidne vSechny obce obsahujici Lib,
tedy Libu$, Liboc, Bohuliby, Liberec apod.) Pak uz staci jen tisknout Enter. (Pro tuto napovedu je nutna pritomnost souboru
\DOS TECH\CIS5\XPSC.DBF Pokud néahodou chybi, je k disposici na instalachim CD nebo na webovych strankach
Themis.)

3.16 Lé&zeriska péce.

V dokladu se vyplriuje predepsana hlavicka a vykony, které se zde jmenuji naklady. Doklad je kontrolovan proti
ciselnikizm | azeriské péce, kterych je celkem 6. Zviastnosti je zapis Sdéleni, coz je volny text maximalné 20 radkai.



3.17 Prehled vracenych PZT.

3.20 Opravy.

Je-li tfeba zménit nebo doplnit tdaje v nékterém uctu ¢i poukazu, vyuZzije se s vyhodou volba MENU - Opravy. Program se stejné
jako pri vkladani dotéze na ICZ atislo davky ve které bude oprava provedena. Po spravném vyplnéni téchto Udaji se objevi
vSechny doklady z této davky v rolete sefazeny podle ¢isauctu respektive podle poradového cisla

Je dulezité mit moznost rychlého nalezeni dokladu, jenz ma byt opraven. To pravé roleta umoziuje nékolika zpisoby. Méte
moznost presouvat osvétleny fadek smérem dol i vzhiru klévesami Sipka DOLU resp. Sipka NAHORU. To je ae piili$ pomalé
mezi témét tisicovkou dokladi. Prvni zrychleni se nabizi uzitim klaves PGDN a PGUP. V tom piipadé se osvétleny fadek
(nabidnuty k vyberu) presouva skokem o celou strénku. Jesté rychlejSiho presunu je mozno dosahnout kombinaci klaves ALT B
(CTRL PGDN) resp. ALT T (CTRL PGUP), pomoci kterych se dosdhne okam?itého prechodu na posledni, resp. prvni doklad.

Pokud je viak zndmo (alespon priblizné) ¢islo dokladu, resp. poradové ¢islo opravovaného dokladu, dosahne se osviceni fadku
odpovidagjiciho tomuto dokladu nejrychleji a nejsnadnéji prostym napsanim tohoto ¢isla na klévesnici.

Je-li napt. hledané ¢islo dokladu 563, dojde pri stisknuti ¢islice 5 k osvétleni dokladu s ¢islem 5, pokud tento doklad v opravované
davce existuje. Na dikaz toho, Ze byl doklad s ¢islem 5 nalezen bude toto ¢islo blikat. Bylo-li naopak hledani napsaného cida
nelispesné, blikani ustane a zastane osvétleny pavodni fadek. Pro kontrolu se napsané ¢islo objevi ve spodnim levém okénku.

Po nasledném stisknuti ¢islice 6 se osvétleny radek opét okamZité piesune na doklad s ¢islem 56, pokud rovnéz existuje.
Nésleduje-li klavesa 3, je osvétlen hledany doklad. Dojde-li nyni k preklepu a misto ¢idice 3 je stisknuta ¢islice 2, |ze pii Uspésném
nalezeni dokladu 562 doséhnout osvétleni dokladu 563 bud'to klévesou Sipka DOLU nebo dvojici klaves BACK SPACE a 3.
Druhy zptasob je nutno pouZit v piipadé ze doklad 562 nebyl Uspésné nalezen.

Pro snadngjsi identifikaci hledaného dokladu se na monitoru v rolete objevi jedté dal§i potiebné Udaje, jako napr. rodné ¢islo
oSetrovaného pacienta, celkova cena a celkovy pocet bodi za doklad, pocet zaznamenanych vykoni, kéd vydané pomuicky apod.

Po nalezeni dokladu a stisknuti ENTER se na monitoru objevi prisiusny doklad ve stejném tvaru jako pii vkladani a je mozno
cokoliv opravit, doplnit ¢i smazat. Po uloZeni opraveného dokladu se na obrazovce opét objevi vySe zminéna roleta a osvicen
bude fadek dokladu, ktery byl opravovan. Je-li tteba opravovat dalsi doklad, staci je opét znamym zpisobem dosahnout a cely
proces se opakuje. Opravovani se ukonéi stisknutim kléavesy ESC v roleté.

Opravit jakékoliv udaje v aétech obsahujicich vykony Ize téz pii Vkladani uéti jednoduse tak, Ze se napise ¢islo
dokladu, ktery byl jiZ typovan. Pocita¢ zjisti, Ze tento doklad byl jiZ zaznamenén, zobrazi ho a umozni provést potiebné zmeny.
Takovy zpisob oprav neni mozno vyuZit u poukazii, protoZe u nich obsluha neuvadi ¢islo dokladu, ale pocitac sdm postupné
pridéluje rostouci poradova ¢isla poukazi v rozsahu 1 az 999.

Pti opravach program predpoklada zmeny a dopliky zejména ve vykonech a dalSich Gdgjich (ostatni diagndzy, nahrady, ...). Je-li
treba opravit Udaje v zéhlavi dokladu, dosahne se toho stisknutim klavesy F4. Jedinou vyjimku predstavuje poukaz nalécebnou a
ortopedickou pomicku, ktery obsahuje kazdy Udaj pouze jedenkrat a nelze tedy piredpokladat néjaké jeho dopliiovani, ale pouze
opravy.

3.21 ZruSeni dokladu.

Prabeh této funkce je v pocatku zcela shodny s funkci opravy. Po oznameni, se kterou davkou se bude pracovat a po nalezeni
prisusného dokladu v rolete, funkce provede po stisknuti kldvesy ENTER nenavratné smazani naezeného dokladu a vraci se do
zakladniho MENU. Tuto funkci Ize opustit bez nasledku smazéni klavesou ESC.



Ke smazani dokladu rovnéz nedojde, bylarli stisknuta klavesa ENTER po nelispesném hiedani. Bylo-li naklavesnici napsano ¢islo
dokladu, jenZ v piislusné davce neni, doklad odpovidajici osvétlenému radku neni v tomto pripadé zruSen. Uspésné provedeni
akce zrueni dokladu je doprovazeno kratkym pipnutim.

Castetné problematické je smazéni poukazu uprostied jiz natypované davky. Poradova &isla pak nejsou kontinudlni a tento
zdanlivy nesoulad se napravi aZ pii vytvoreni souboru davky, kde je ¢idlovani samozigimé spojité. Poctem smazanych poukazi se
zmen3uje prostor pro celkovy pocet poukazi v davee. (Smazete-li napt. 5 poukazi z jiZ natypované davky, bude maximalni pocet
poukazi v davce omezen na 994.)

3.22 Kapitace.

Vytvareni kapitacnich dévek tvoii ponékud odlisnou kapitolu programu DOSITECH. Davka se seznamem registrovanych
pojisténca ma sice standardni nézev, ale nestandardni obsah, proto je vyclenéna zvlast. Kromé poiizeni seznamu DOSITECH téZ
zpracovavai protokoly prichézejici z Informacniho centra pojistoven. Kromé toho poZaduji pojist'ovny Register pojisténci podle
tohoto protokolu i po [ékatich, ktefi nemaji kapitaci (zubaii, gynekologov, ...).

1. Potizeni registrovanych pojisténci.

K aZdeé zdravotnicke zatizeni, které se uchézi o kapitaci, mus predat Zdravotnim pojistovnam seznam pojisténci u ngj
zaregistrovanych. ZP zajimé zejména ¢ido pojidtence (rodné ¢islo) a datum registrace, dde jméno, piijmeni a piislusnost k
zdravotni pojistovné.

V&ech téchto pét Udaji musi byt piedany ZP pro kazdého pojisténce.
Cislo pojigténce je nutné uvést, DOSITECH odmita nelegdlni ¢isla.
Jméno i piijmeni mize zastat nevyplnéno, jinak DOSITECH automaticky zaznamenéva 1. pismeno velké i kdyZ obsluha pise malé.

Datum registrace je tieba uvest, pokud je znamo. Pokud neni presné znamo, DOSITECH doplni po ENTER na prézdne datum
hodnotu 1.1.1993 (toto datum se povaZuje za dostatecné vzdaené pro piipady sporu s jinym ZZ, které si pripadné néarokuje
kapitacni platbu na stejného pojistence). Na klavesu F10 se opakuje piedchozi datum.

Pojistovnu mizete vyplnit jen pro ostatni ZP, po ENTER na prézdny udaj program doplni kod 111 (VZP).

Timto zpusobem zapisete Udaje o vSech pojidténcich, za néz bude poZadovat kapitacni platbu do vlastniho “registru”, ktery zistéva

na disku pocitace v adresati \DOSITECH\DATAG s unikatnim jménem souboru pro kazdé ZZ. (Soubor je bézna davka, formane

s ¢isdem 0; jeho jméno se pro vedlgsi informaci v pozadi zobrazuje pii potizovéni. Jméno souboru zacind pismenem 'I', které je pro
pento tcel v Dositechu vyhrazeno.)

Z registru je mozno DOSITECHem vytvorit soubor KDAVKA.111 (apod.). Tato davka je oznacena ¢islem jako kazda bézna
davka. Pxi prvnim vytvoieni davky se jgji ¢islo poznamena u kaZzdého pojisténce, ktery touto davkou prosel (dokud konkrétni
pojisténec neproSel alespon jednou "vytvorenim™ kapitacni davky, zistéva udg) "cislo davky" prézdny). Tim je zamezeno, aby
vstupoval do dalSich piipadnych davek pro kapitaci. KaZzdou davku je mozné neomezené opakovat. Kazdého pojisténce je mozné
z davky vyjmout (vymaZe se ¢islo davky, tedy poznamka o prichodu dévkou) a nechat jg zaradit do neékteré pristi nebo piimo
presmérovat do néjakeé konkrétni jiné davky.

K vyskytu pojisténce ve dvou davkach by nemélo dochézet, ale neni na zavadu. V pripadech sporu s jinymi ZZ (a néslednym
odmitnutim) to bude naopak nutné.

Registr nelze v DOSITECHuU normalné smazat z divodi ochrany.

Pokud bude poji&téncova registrace uznana, nemusi prisiusné ZZ jiz v piistim obdobi jeho registraci oznamovat. Znamenato tedy,



Ze v obdobi zahgeni kapitacni platby bude tento seznam "dlouhy”, pozdgji bude jiZ jen "krétky" se spornymi nebo nové
registrovanymi pojisténci.

ZruSeni registrace se neohladuje.

Na z&klad¢ seznamu uznanych pojisténci bude ZZ predavat pojistovnam fakturu v kazdém obdobi. Tuto fakturu DOSITECH
netiskne, vypocita ale poZzadovanou ¢astku pokud je ptitomen novy ¢iselnik vékovych indexi VEKIND. VEKIND |ze normané
generovat v MENU - Ciselniky - Aktualizace.

2. Zpracovani protokolu o uznanych a odmitnutych pojisténcich.

Interni registr v Dositechu si u kazdého poji&ténce poznamenéva, zda byl jeho narok pojistovnou uznan nebo odmitnut. (V
prehledove roleté registru je vidét oznaceni: > Rgistrace poZzadovana, >> Registrace uznang, - Registrace odmitnuta.) Toto
oznaceni je mozné zmenit kdykoliv "ru¢ng" (Tabeldtorem) nebo pii zpracovani nésledujicich protokol .

Protokol odmitnutych poji&ténci je soubor na disketé, ktery piedava ZP zdravotnickému zatizeni. Jedna se o formatovany seznam
téch pojisténci, kteti jsou odmitnuti pro kapitacéni platbu. ZP tento seznam vyda na zakladé Prihl&Sky registrovanych pojisténci (viz
1) a posouzeni opravnénosti prihlasky.

Jméno souboru s Protokolem je o¢ekavano ve tvaru Epppxxxx.xxx, kde ppp je kod pojistovny, x jsou ¢islice generované ZP.

DOSITECH oc¢ekavatento formét :

Uvodni véta typu H diouh& 32 znaki (H (1), ICP (8), pocet uznanych (5), pocet odmitnutych (5), rok (2), mésic (2), &. davky (6),
odbornost (3)).

Nésledujici véty typu | diouhé 172 znaku (I (1), ¢.radku (4), piijmeni (30), jméno (24), ¢islo pojisténce (10), divod odmitnuti
(100), pojistovna (3))

DOSITECH ¢te soubor postupné po vétach. Vlastni éteni zacne v okamziku, kdy narazi na vétu H. Pokud mévétaH chybnou
délku, ¢teni kongi. Déle zpracovava jednotlivé véty |. Cyklus konéi, pokud narazi na konec souboru, jinou vétu nez | nebo
chybnou délku véty |. (Ignoruje tedy piipadnou dal§i sekvenci vét H).

Prectené zaznamy zobrazi do piehledné informacni tabulky. UZivatel si potom mize provést statistiku a zejmena korekci vlastni
"kartotéky" registrovanych pojistenca.

Korekce spocivav tom, Ze do vlastni kartotéky se uvede u odmitnutych pojisténct zaznam, Ze nejsou uznani.

Ve spornych piipadech, kdy i pres odmitnuti poZaduje ZZ uznani registrace, musi uvést piidusného pojisténce znovu do nekteré
dalsi davky registrovanych pojisténci (viz 1). Pokud je v budoucnu skute¢né uznan, DOSITECH to automaticky poznamena pii
zpracovani dalsiho Seznamu registrovanych pojisténci. (Zaznam je mozné provést i "ru¢ng" v DOSITECHu, na viastni
odpovédnost obsluhy - klavesou TAB v roleté.)

3. Zpracovani seznamu registrovanych pojisténca.

Seznam registrovanych pojisténct je soubor na diskete, ktery predéva ZP zdravotnickému zatizeni. Jedna se o formétovany
seznam téch pojisténci, kteti jsou uznani pro kapitacni platbu. ZP tento seznam vyda na z&klade Prihlésky registrovanych
pojisténca (viz 1) a posouzeni bezespornosti.

Jméno souboru se Seznamem je ocekavano ve tvaru Fpppxxxx.xxx, kde ppp je kéd pojistiovny, X jsou ¢islice generované ZP.

DOSITECH oc¢ekavatento formét :

Uvodni v&tatypu H diouha 18 znaki (H (1), ICZ (8), pocet uznanych (5), rok (2), mesic (2) ).



Né&sledujici véty typu | diouhé 80 znaki (1 (1), ¢.radku (4), vékova skupina (2), piijmeni (30), jméno (24), ¢islo pojisténce (10),
datum registrace (6), pojistovna(3) ).

DOSITECH zpracovava tento soubor stejné jako v pripade 2.

Korekce spocivav tom, Ze ke kazdému pojisténci z tohoto seznamu se do vlastni kartotéky zapiSe (daj, Ze je uznén (event. opravi
datum registrace, jméno, piijmeni a prislusnost k pojist'ovng).

Pokud je pojisténec odmitnut, ZP to oznamuje v Protokolu o odmitnutych pojisténcich (viz 2).

4. Operace s Registrem.

ProtoZe Registr Uzce souvisi s pripadnou Kartotékou, je jejich efektivni propojeni zgjisténo dvéma funkcemi:

Doplnéni registru - prohlédne Kartotéku a kdy?Z zjisti, Ze néktery pojisténec je piitomen v Kartotéce a chybi v Registru, doplni
ho.

Doplnéni kartotéky - prohlédne Registr a kdy? zjisti, Ze néktery pojisténec je piitomen v Registru a chybi v Kartotéce, doplni ho.

Kromg toho nékdy vyvstane pozadavek pojistovny, aby zdravotnické zatizeni piedalo kompletni registr, bez ohledu na minula
hiéSeni. K tomu poslouZi funkce Kompletni registr

5. Zpétna konverze Registru.

Pro Uplnost je mozné ze souboru, ktery obsahuje seznam pojisténci a je ve formatu KDAVKA, zpétné do Dositechu vytvorit z
tohoto souboru kompletni register.

3.23 Nositelé vykonii.

Podle smlouvy ZZ a OP VZP mohou lékati predavat i seznam nositelt vykonu na disketé, coz je v podstaté seznam odbornych
zam¢stnanci. Dositech vede v adresaii \DATAG soubor s timto seznamem a umoziuje ho vytvaret, pozménovat, nahrévat a ¢ist z
diskety. Soubor ma definovanou strukturu a nézev ICZ.QRR, kde ICZ je osmimistné ICZ a Q, je étvrtleti a RR posledni dvojéisli
roku. Znamena to, Ze téchto soubort mize byt i vice a Dositech umozni vybér mezi nimi. VZdy po ukonéeni editace souboru
program nabidne pienos vytvoieného souboru na disketu, kterd se odevzda pojist'ovné.

3.24 Jinédatum.

Je bézné, Ze se porizuji doklady z jediného dne, ktery jiz uplynul. V tom piipadé je vhodné nastavit do pocitace prislusné datum,
aby byl zapis datovych polozek pohodiny. To Ize vyieSit bud’to zménou systémového data operacniho systému, coz je nepraktické.
Proto |ze vyuZit tuto sluzbu pro zavedeni interniho data DOSITECHu, ktery ho bude dosazovat na potiebna mista. Program si toto
datum pamatuje do té doby neZ zvolite jiné nebo opustite program EX1Tem. Pii novém startu bude zase pouZivat dnedni datum
nactené z operacniho systému.

3.25 Vyhledani rodného ¢isla.

Neékdy muze nastat specidni potieba najit ucet nebo poukaz konkrétniho pacienta v uréité davce. Tomu slouzi tato volba MENU.
Pocita¢ se pri ni opét zepta na davku, ve které bude rodné ¢islo hledano a poté Zada vyplnéni hiedaného rodného ¢isla. Je-li
vyplnéno, zahajuje hledani, pricemz o Uspéchu vyda zpravu vypisem ¢isla resp. ¢isel dokladi, kde se hledané rodné ¢islo vyskytuje.



Rovnéz o ukonceni i nelspésného hledani potitac vyda zpravu na monitor. Cela akce ma pouze informa¢ni charakter.

4 Vytvoreni davky.

Kazdy ucet, ktery je typovan, piidudi urcité dévce. S davkami jako celkem muzete potom rizné manipulovat. V prvé fade je
potiebné vytvorit z natypovane davky soubor KDAVKA.111, ktery je pouZitelny pro dalSi zpracovani.

Vytvoreni davky je snadné. Po voléani této funkce z MENU odpovite na dotazy o ¢islu davky a pojistovné, poté vyplnite charakter
davky (v naprosté vetsing pripadi to bude davka'P, tedy pivodni, moznéjei 'O' = opravnd) a mésic arok, kdy byla vytvoiena.
Krome techto standardnich dotaz:i je této masce mozné oznacit davku jako " cizineckou”, tedy jako davku s pojistenci s
nestandardnim druhem pojisteni (cizinci). Tito pojistenci musi byt ve zviastni davce, ktera je odliSena v poloZce "Druh
pojisteni” = 4. Tuto ctyrku zapiSete v policku, kteréje normalne skryto, ale vyvola se klavesou F2.

Potom se na pevny disk do adresare \DOSITECH\DATAG vygeneruje soubor KDAVKA.111. Pripadny star$i soubor téhoZ
jména se bez varovani piemaze. V nasledném kroku muzete okamzité davku pienést na disketu (viz. Davka na disketu.).

4.1 Pruvodni list davky.

Predavate-li disketu s davkou na pobocku, je tieba vyplnit i jednoduchy Pravodni list davky. Jedné se prakticky o Udaje opsané z
hlavicky dévky. Po volani této funkce se program zepté na soubor, z kterého ma hlavicku ¢ist. Implicitné predpokléadé soubor
\DOSITECH\DATAG\KDAVKA.111. Pokud je soubor nalezen a jedné se skutecné o standardni dévku, zobrazi potrebné udaje
na obrazovku a o¢ekava povel k tisku.

Tisk provadi na volny papir volnym formatem z obrazovky, bez ceské diakritiky. Neni mozZné tisknout piimo do stanoveného
formulare (ten nemé adekvatni strukturu).

Mize se stét, Ze v jednom souboru KDAVKA.111 je vice davek. Program je pripraven hledat dalSi hlavicku davky.
Nekter € novej i tiskarny urcené jen pro graficky tisk pod Windows nevytisknou text spravné, protoZze Dositech 8 na

tiskérnu vysila znakové soubory. V tom pripade se spravneé funkce tiskarny dosahne zapnutim Suzeb Windows a
nastavenim Konfiguracniho klice " Presmer ovani tiskarny" do polohy 1 nebo 2.

Od verze 8.13 je pri aktivovanych sluzbach Windows k dispozci tisk Przivodniho listu (i Faktury) v pekné grafické podobé
pomoci Dech32 (ver. alespor: 1.10). Tisk se vynuti klavesou F4. (I bez Dositechu | ze tisknout nezavisly Privodni list z
jakeékoliv diskety napr. prikazem Dech32 -PRUVL=A:\KDAVKA.111)

4.2 Faktura.

Kromé Pravodniho listu je obvyklé k disketé na pojist'ovnu predkladat i Fakturu za davky. Faktura obsahuje fadu Udaju -
osobnich (adresa a bankovni spojeni, ...), o plétci (adresa pojistovny a cena bodu) a o konkrétnich davkach (cena, ¢islo, pocet
bodi, ...). Pfi jakémkoliv tisku si program pamatuje osobni (daje i Udaje o plétci (pro kazdou pojist'ovnu zvlast) anasledné je
navrhuje. Udaje o davkéch cerpaz vytvorené KDAVKY, kteramize byt i nezévisa na Dositechu a nachézi se obvykle na disketé
nebo v adresaii \DOSITECH\DATAG.

V DOSu se faktura vytiskne klavesou F2, pri aktivovanych sluzbach Windows je mozné pouZit F4 pro pekny graficky tisk
(pomoci Dech32).

V piipadé zmeny Ceny bodu je mozné jesté pied tiskem fakturu prepogitat na F9.



4.3 ZruSeni davek.

| po vytvoreni souboru KDAVKA.111 samozigjmé zustavaji zdrojoveé databaze na pevném disku v nezménéné formé. Vytvoreni
davky muzete opakovat do omrzeni. Je-li vSak jiz dévka proplacena, nemaveétsinou smys podklady pro ni uchovavat na pevném
disku. (Jedna davka muze zabirat az IMB z kapacity disku). Proto |ze jedingm povelem tuto dévku z disku odstranit.

Uvodem této akce se zobrazi roleta se seznamem v3ech dévek, které byly typovany. Na osvicené pol ozce oznaste davku uréenou
k likvidaci mezernikem (vlevo se objevi znak " > "'. Opétovné stisknuti mezerniku oznaceni zrusi.)

Kdykoliv potom stisknete F10, vSechny oznacené davky jsou nendvratné odstranény z disku.

Opatrnym uZivatelim mazeme doporudit, aby si provedli, chtgji-1i, zAlohu (viz. Export dat.). Pri oznagovani davek vidite v rolete
datum, kdy byla davka zpracovana do souboru KDAVKA. Pokud je toto datum prazdné, je to varovéani, Ze davka dosud nebyla
pro pojistovnu zpracovanal

UZivatelé, kteii maji ve zvyku ¢islovat davky kazdy rok znovu napi. od 1, musi rok staré davky smazat, protoZe jinak se do
pojistovny vréti lonské ucty. Tato praxe je ale velmi pochybend aje lepsi pokracovat v ¢idlovani davek bez ohledu na prelom
roku. Podle Datového rozhrani mize byt ¢islo libovolné, ale jednoznagné v ramci ICZ aroku.

4.4 Prefislovani davek.

Pro piipad, Ze méte jiZ hotovou natypovanou davku ateprve tehdy zjistite, Ze jste ji omylem piitadili chybné ¢islo, nepiijatelné pro
pojistovnu, mizete vSe napravit volanim této sluzby.

Pocita¢ se nejprve dotéze na davku, kterou cheete precisiovat a dale se zeptéd na nové ¢islo. Provede velmi krétce tuto operaci a
chréni ptitom data pted chybnym zadanim nového ¢ida.

4.5 Prefislovani dokladi.

Jestlize dojde omylem k natypovani davky s nevhodnym ocislovanim dokladi, je mozné zvySit nebo sniZit vSechna ¢isla o
konstantni hodnotu. Tato operace muze probéhnout jen u hotovych davek v souboru KDAVKA ato pouze u davek poiizenych
DOSITECHem. Jiné davky nebo dévky externé upravované pietislovat odmitne. Pri volani duzby program nabidne hotovou
davku na disketé, je mozné ae uvést libovolny soubor. Program se zeptd, o kolik bude posunuto kazdé ¢islo dokladu, pokud
nevite o kolik, je vhodné uvadét ngjaké vétsi ¢ido, napt. 1 000 000. Je mozné uvadét i zaporna ¢isla. Tato sluzba je uréena spise
pro nouzové ucely.

4.6 Davka nadisketu.

Jestlize je davka umisténa ve spravném adresaii \DOSITECH\DATAG6 mize byt zkopirovana na disketu. Pri této akci zjisti
program, zda je na disketé dost mista a provede na ni kopii souboru. Pokud je na disket¢ jiz n¢jaké starsi davka, oznami to a
nabidne bud’ jeji premazéni nebo pripojeni. (Pripojeni je vhodné, kdyZ jedno ZZ odevzdava vice davek - neni tieba kaZzdou davku
odevzdavat na zvladtni disketé). Soucasti této akce je automatické nastaveni spravného labelu diskety. Label diskety je
jednoduché oznaceni diskety (Navesti, Volume), do kterého musi byt podie Datového rozhrani uvedeno ICP ZZ. U
nekterych systémui: Windows nepracuje Label spravne a miize se stét, Ze ho program neni schopen umistit. Pri potiZich pod
Windows (zejména 98, Me) se problém vyresi zapnutim Suzeb Windows. Také je v nouzi mozno uvést 8 znakii | CP rucné
(napr. ve Windows Tento pocitac> Disketa> Vlatnosti(pravy klik) Obecné).




4.7 Davky pro portél.

Tato funkce je urcena pro uzZivatele, ktefi maji s nékterymi pojistovnami otevienou komunikacni branu pro predavani davek po
internetu (je to napiiklad internetové strénka www.portalzp.cz). Soucasti takovych smluv je software, ktery umozni chrénénym
zpisobem prenést finanéni data od zdravotnického zatizeni k pojist'ovné. Dositech neni samozieimé timto softwarem (1), ale umi
pripravit dva klicové datové soubory pro tuto komunikaci. Jde o obvykly soubor KDAVKA, (napi. KDAVKA.111), v kterém je
uloZena jedna nebo nékolik davek s vykony nebo poukazy. Druhym souborem je FDAVKA (napi. FDAVKA.111), kde jsou
zakodovany udaje o jedné nebo neékolika fakturach.

Oba soubory Dositech vytvoii soucasné a ulozi jejich kopie na pevny disk do adresaie \DOSITECH\PORTAL\111, resp. do
jiného podadresaie s ¢islem jiné pojistovny. Rozdéluje soubory pro kazdou pojistovnu zvlast’, aby bylo snazsi nané ukazat pri
otevieném internetovém portéu k odeslani.

Prabeh operace je podobny jako pii ZruSeni davek (Zadna data se pochopitelné nezrusi), t.j. v seznamu davek oznatite
poZadované davky mezernikem a po F10 program sam vytvori oba klicové soubory. Dal uz musite zavolat sviij komunikagni
software a odeslat oba soubory prislusné pojist'ovne. Funkce v zavéru umoziuje také nahrat kumulovanou KDAVKu na disketu
podle bézného scénare Vytvoreni davky.

Fakturacni udaje, které jsou nutné pro vsechny faktury si Dositech pamatuje, pokud je nezna, zepta se nané pii prvnim zpracovani
adde jsou vZdy dostupné ke zmeénam ve vstupni masce celé funkce na klavesu F2.

FDAVKA cituje nekter é idaje z KDAVKYy (rok uzavieni, mesic, druh pojisteni atd.). V pripade, Ze z porizené davky nebyla
dosud vytvoirena KDAVKA (tedy neprobehla funkce MENU> Davky> Vytvoreni davky), Dositech tyto Gdaje nezna. Pri
oznaceni mezernikem si dosadi sam obvyklé hodnoty (dnesni datum, druh pojisteni 1, atd.). Dejte na to pozor, v
oznaceném ;adku rol ety se tyto Udaje objevi. Pokud chcete uvést jing, je potreba vyvolat napred funkci

MENU> Davky> Vytvoreni davky a teprve potom Davky pro potral. V pripade davek, z kterych uz KDAVKA byla
vytvorena, tento problém nenastava a pouziji se pivodni hodnoty.

V MENU-Dévky-Faktura-Udaje je okno, které umozni editaci fakturacnich tdaji. Pokud nékteré z nich nejsou vyplngny,
program se na né zepta pii vytvoreni davky pro portd.

Dositech pripousti vyjimky z Datového rozhrani pro FDAVKu. Je to z toho diivodu, Ze nekteré " malé' pojiszovny si toto
rozhrani samy upravily a nekdy pozaduji standardni, nekdy vlastni (samoz-€ejme je to nepripustné, ale praxe je takova).
Jedna se o rozpor v poloZce | CO, kterd je standardne dlouha 8 znakii, nekter é pojiszovny ji poZaduji v délce 11 znaki,
zakoncené "/00". Zmenu | ze vynutit po F2 - Uprava platebnich tdaj:i a klavesou F3 na poloZce | CO. Pokud ji pouZijete,
nezapomerite ji potom aktivne vratit do pivodniho stavu, Dositech si toto nastaveni pamatuje.

Zvlastnosti je také polozka Specialni symbol. Je mozné do ni zapsat cokoliv, v nekterych pripadech miize pojisfovna chtit
vyplnéeni mesice a roku predani davky. V tom piipade ponechte vyjimecny retezec "MMYYYY".

5 Ciselniky.

V tomto oddile MENU je mozZno jednak instalovat resp. aktualizovat ¢iselniky, jednak tyto ¢iselniky prohlizet.

V podmenu Aktualizace ¢iselniki |ze zpracovavat standardni disketu s ¢iselniky nebo proveést vlastni vytvoreni kazdého ¢iselniku.
Pti volb¢é Zpracovani diskety rozvine program obsah standardniho souboru V_CZxxxx.EXE (xxxx je verze ¢iselniki) do
podadresaie \DOSITECH\CISTXT a zobrazi seznam ¢iselniki pripravenych k aktualizaci ajegjich extenzi. Pri Uspéchu je mozno
prejit k Vlastni aktualizaci.

Verzi ¢iselnika ¢isluje VZP zpravidla po desitkéch za jedno ctvrtleti. Takze napi. v roce 2003 v lednu vychazi verze 450, v dubnu
460, v ¢ervenci 470, v fijnu 480 atd. (V souborech, které distriuuje VZP se verze objevi jako extenze souboru, napt. verze 470



¢iselniku Iéky se nachazi v souboru, ktery VZP vydéava se jménem LEKY .470, apod.)

Pri volbe Vlastni aktualizace se na monitoru nejprve objevi dotaz na zdrojovy a cilovy adresatr. Nejpravdépodobnéjsi hodnoty
(\DOSITECH\CISTXT a\DOSITECH\DATAG6) program sam napovida a stai je tedy potvrdit stisknutim klavesy ENTER.
Pokud n&povéda neodpovida Vasim poZadavkim, je tieba celou cestu vypsat.

Poté se na monitoru objevi vlevo seznam vech ¢iselnika a navic v prvnim fadku slovo V Sechno. Potiebujete-li aktualizovat pouze
néktery ¢iselnik, dosahnete osviceni jeho nazvu a stisknete ENTER. Pocitat se Vs jesté zepta na extenzi (doplnék nazvu
znamengjici verzi ¢iselniku).

Po z&pisu extenze (trojmistné ¢islo shodné s verzi ¢iselniku) hleda pocita¢ textovou formu ¢iselniku ve zdrojovém adresaii a pri
Uspésnem ndlezu vytvoii databazovou formu, potom jesté indexovy soubor avse uloZi v cilovéem adresati. Béhem zpracovavani
¢iselniku pocitac podéva v pravém okné pribézné zprévy o své ¢innosti a zobrazuje téZ zaznamenévany kéd z piisiusného
¢iselniku. Pri této operaci pocitac kontroluje formalni spravnost daného ¢iselniku a v nepravdépodobném pripadé chyby ji ohlés.
Pokud soubor na disketé nenalezne, oznami to.

Chcete-li instalovat nebo aktualizovat vSechny ¢iselniky, vyuZzijete volbu z prvniho fadku. Po zodpovézeni dotazu na extenzi pocitac
hleda postupné vSechny ¢iselniky a nalezené zpracovava vyse popsanym zpiasobem. Nenalezeni nékterého ciselniku tentokrét
neoznamuje.

Névrat do hlavniho MENU umoziuje tradi¢né klavesa ESC.

Chcete-li s kterykoliv ¢iselnik prohlédnout, objevi se po jeho volbé na monitoru roleta (popsanav kapitole Opravy), vétSinou
jedté s pridavnym oknem. V této roleté jsou zobrazeny prislusné kédy, pripadné dalsi tdaje (nézev, bodové ohodnoceni). V
pridavném okénku jsou pak dalsi data prislusgjici k osvicenému fadku, jako napi. doplnék nazvu, ceny stanovené VZP a
Ministerstvem financi apod.

Nalezeni prisludného kodu | ze dosahnout pomoci kldves Sipka DOLU, Sipka NAHORU, PGDN, PGUP, ALT B (CTRL PGDN),
ALT T (CTRL PGUP) nebo z4pisem tohoto kddu. Ukonceni prohlidky ¢iselniku se dosahne napi. stisknutim ESC nebo ENTER.

Kromé standardné dodévanych ¢iselnikii obsluhuje DOSITECH jedté ¢iseinik PRACPOM - seznam ICZ s kterymi ma pobocka
smlouvu (chréni proti pieklepu avytvaii s jej pobocka a dodava ho uzivateli ve zdrojovém souboru PLP111RR.OYY s
promeénnymi parametry RR a YY) aciselnik DOPSAZ, ktery uchovavavys smluvenych tarifa dopravy pro sprévny vypocet
dopravnich dévek. Tento ¢iselnik si vytvaii a aktualizuje primo uZivatel.

5.1 Vypocet ceny Dopravy.

Nekdy se stavd, 7e Dositech nepocité Uhrady dopravnich dokladi (n&v&tévni sluzby, zéchranné duzby, zdravotniho transportu)
podle piedstav uZivatele. To je nejcastéji zpusobeno nepresnostmi v ¢iselniku DOPRAV A, ktery zodpovida za vzorec vypoétu.
Dd e se pokusime vysvétlit mechanizmus vypoctu dopravy, jak je poZzaduje VZP ajak je provadi Dositech. ProtoZe definice je
trochu komplikovand, dochézi préve proto k chybam uz pri vydavani ¢iselniku od VZP. Dositech méa nékolik moznosti, jak
pripadné nedostatky ¢iselniku DOPRAVA eliminovat.

Obecn¢ mize byt vysledkem vypoctu sloZzka korunovai slozka s rozmérem bodi.

MnoZstvi bodi za dopravni vykon mize byt nenulové jen pokud je u prisludného kodu v éiselniku DOPRAVA (MENU - Ciselniky
- Doprava - Prohlidka) hodnota VAKM rovna jedné.

Vypocet mnozstvi bodi zévis téZ na nastaveni hodnoty konfiguracni proménné oznacené jako "Vypocet bodi v doprave” (MENU
- Servis - Konfigurace). Nastaveni na hodnotu 1 ma smysl jen u dopravnich kédi, u nichz je v ¢iselniku DOPRAVA uveden
nenulovy "Maximani pocet bodi" (MENU - Ciselniky - Doprava - Prohlidka). V tomto piipadé je pak vysledny pocet bodi roven
soucinu poctu kilometri a maximaniho poctu bodi z ¢iselniku. Vysledek je jednotny pro vechny pojistovny. Pri nastaveni vySe
zminéné konfiguracni proménné na hodnotu O probiha vypocet poctu bodi standardnim zptisobem. Mnozstvi bodi mize byt



nenulové, pokud je v ¢iselniku DOPRAVA hodnota SMBOD = A. (Oznaceni A pochézi z vyrazu Ano - ve smyslu povoleno ¢i
prikézano, opozitum Z znamena Zakazano. To plati obecné v datovém rozhrani VZP.) Vysledek se pak rovna hodnoté "Smluvni
body" zapsané v ¢iselniku Smiuvnich tarifi ndlezejici k piisludnému dopravnimu kodu a pajistovng (MENU - Ciselniky - Smiuvni
tarify dopravy) nésobené piislusnym poctem kilometru.

Hodnota dopravniho kédu vyjadiena v korunéch je obecné souctem tii riznych polozek.

Prvni korunovéa dozka je nasobkem poctu kilometrii a hodnoty "Smluvni materidlové néklady" z prislusné véty (fadku) ciselniku
Smluvnich tarifi. Nenulova hodnota této slozky je vsak podminéna poZadavkem na bezchybné nastaveni vzorce pro vypocet v
tiselnfku DOPRAVA. Hodnota VAKM musi byt rovna jedné a hodnota SMPMN = A (MENU - Ciselniky - Doprava - Upravy).

Dalsi dveé korunove slozky jsou vyuZivany pouze u dokladu ndvétévni suzby. Pokud je v ¢iselniku DOPRAVA hodnota SMPAU =
A, pricte se k celkoveé korunové ¢astee prisusny "Smiuvni pausédl na pacienta” z ¢iselniku Smiuvnich tarifa. Za podminky, ze je v
¢iselniku DOPRAVA hodnota VAKC rovna jedné piicte se k celkové korunové ¢astce jedte suma K¢ vyplnéna ve vykonovém
radku.

Hodnota " Smiuvni sazba na kilometr" odpovidajici v ¢iselniku DOPRAVA Kli¢i SMSAZ je vyuZivana pouze u dokladu ¢. 39 -
"Vyuétovani ndhrady cestovnich ndkladi soukromym vozidiem". Tento doklad nemé stanoveno datové rozhrani, velicina se vsak
chovastgné jako SMPMN.

Celkove tedy Ize shrnout, Ze vypocet Uhrady dopravnich kédi 1ze ovlivnit editaci prislusné véty v ciselniku DOPRAVA, spravnym
vyplnénim vlastniho ¢iselniku Smluvnich tarifa a nastavenim konfiguracni promeénné "Vypocet bodi v doprave”.

5.2 Stav ¢isaniku.

Od verze 8.17 je pro lepsi orientaci v ¢iselnicich zavedena informacni funkce Stav ¢iselniki, ktera zobrazi verzi prévé pritomného
¢iselniku. Je to obvykle trojmistné ¢islo, které kazdé ctvrtleti stoupa o 10 (napt. leden 2004 ma verzi 490, duben 2004 verzi 500
atd.) Pokud se misto troj¢idli ukéze ???, znamenato, Ze ¢iselnik byl aktualizovan pied kvétnem 2004 nebo nebyl aktualizovan
Dositechem.

5.3 Vypnuti ¢iselniku.

Nekdy se stavd, Ze VZP vyda nelplny nebo chybny ciselnik ai kdyZ oprava nésleduje, pisobi to nepiijemnosti tém, kteii chtéji
vykézat prokazatelng legani kod, ale Dositech ho nepusti, protoZze momentané neni v ¢iselniku. Stejna situace nastane, kdy? je kod
vytazen, ale uZivatel chce potizovat doklady za minulé obdobi, kdy jesté kod platil.

V MENU > Cisdniky > Aktualizace je funkce Vypnuti, kter& umozni vypnout jeden konkrétni ¢iselnik. Pokud je "vypnut", tvaii se
Dositech, jako by tento ¢iselnik neexistoval. Na stejném misté je mozné ¢iselnik zase zapnout. Kromé toho status "vypnuti" skonci i
pii Exitu s programu. Cili pi op&tovném restartu Dositechu jsou zas vechny dostupné &iselniky "zapnuté'.

5.4 Aktualizace ¢isalnika z Internetu.

Spolecnost Themis poskytuje k Dositechu stélou sluzbu Udrzby vech ¢iselniki na internetovské strance
www.themis.cz/dositech/cis6. Tato sluzba je moznajen v ndvaznosti na existenci portélu www.vzp.cz, kde VZP zveteinuje aktudni
¢iselniky. Tyto ¢iselniky transformuje sluzba Themis do tvaru vhodného pro Dositech a umist’uje je na své stranky ve formatu .DBF

Pokud je tedy pocita¢, nanémz pravé bézi Dositech, zaroven pripojen k Internetu, je naprosto nejjednodussi aktualizace
tiselnik umoznénav MENU > Ciselniky > Aktualizace > Stazeni z Internetu. Stagi zvolit z rolety jeden konkrétni ¢iselnik a
Dositech si ho pritahne ze strének themis.cz. Pii Uspésném staZzeni ukaze porovnani staré a nové verze a na souhlas obsluhy nahradi
stary ¢iselnik novym.



K hladkému behu této funkce je nezbytna piitomnost obsluzného programu WGET.EXE v adresaii \DOSITECH. Pokud tam
néhodou neni, je k dispozici napi. nainstalacnim CD nebo i na strankéch themis.cz/map.htm.

6 Prehledy.

V Prehledech mizete vybirat z nékolika pomocnych funkci, které maji vétSinou informacni charakter a nejsou absolutné nutné pro
provoz.

6.1 Prehled davek.

V této casti hlavniho MENU si mizete vybrat mezi Piehledem vSech natypovanych a dosud nesmazanych dévek a nasledné
podrobngjsi prohlidkou Obsahu jedné konkrétni davky.

Zvolite-li Prehled davek, objevi se na monitoru roleta, v niz kazdy fadek piedstavuje jednu dévku. Je zde uvedeno ¢islo této
davky, ICZ subjektu predavajiciho tuto davku, slovng typ davky, pocet dokladi v této davee, celkové body za davku, celkova
cena a datum, kdy bylatato data zpracovana do davky.

Ve spodnim pridavném okénku jsou zobrazeny stejné Udaje a navic jsou zde uvedeny jesté dalSi podrobnosti. Je to pocet dokladi
|k, rok ameésic, za ktery byla tato dévka vytvorena, datum posledniho zapisu do dat v davce, oddélené body za vykony a za
kategorie, cena piimého materidu za vykony a cena léki, pocet vykoni (tj. pocet radkia zaznamu vykoni), pocet nahrad a pocet
|k (tj. rovnéz pocet zaznami radku s 1€ky). Po F2 se navic zobrazi seznam vSech databézovych soubort, které se tykaji zvolené
davky.

Jednotlivé davky jsou v rolete sefazeny podle ICZ adée pak podle ¢isla davky. Dosazeni hledané davky je mozné pomoci kléves
Sipka DOLU, Spka NAHORU, PGDN, PGUP, ALT B (CTRL PGDN) aALT T (CTRL PGUP). Spodni okénko je mozno
vytisknout (pouze bez diakritiky) stisknutim klévesy F10, celou roletu (informace o vSech piitomnych davkéch) stisknutim F.
Opusteni funkce se dosahne opét klavesou ESC nebo ENTER.

6.2 Obsah davky.

Pri volbé Obsah davky se potitat nejprve zepta na data charakterizujici davku (ICZ aéislo davky) a poté se na monitoru objevi
roleta svym usporadanim velmi podobnarolete predchozi. Jgji presny obsah je z&vidy na konkrétnim typu davky. Dosazeni
konkrétniho dokladu je rovnéz obdobné jako v piedchozim piipadé, navic je moZnost zapisu ¢isla resp. poradového ¢isla dokladu
na klévesnici (viz kapitola Opravy).

Okénko s podrobnou charakteristikou jednotlivého dokladu je mozno taktéZ vytisknout (opét bez ceskeé diakritiky) pomaci
klavesy F10. Pomoci F9 Ize vytisknout cely obsah rolety (zéhlavi jednotlivych dokladi) fadek po fadku.

6.3 Statistika.

Statistika je velmi silnou auc¢innou funkci, protoZe umoziuje uzZivateli zvolit vlastni konstrukci a podminky Zadaného piehledu.

Veskeré ucty jsou v DOSITECHu zarazeny do konkrétnich davek. Statistika provadi velmi obecné vyhodnoceni vech dat napiic
davkami. Vysledkem statistického zpracovani je piehledna tabulka, doplnéna finanénimi soucty. UZivatel si mize vybrat hlavni
kritérium podle kterého se budou zpracované data fadit a mize nastavit celou fadu omezujicich podminek (filtr). Je-li tieba zjistit
celkové castky uctované jednotlivym zdrav.pojistovnam, zvolime prvni kritérium. Pokud v3ak potiebujeme védét, kolik stélo
o&etiovani jednotlivych pacientt, vybereme jako argument pro statistiku ¢isla pojistenci. Jako kritérium statistického zpracovani



mizeme zvolit také | CZ oSetiujictho |ékate, jeho odbornost, variabilni symbol, diagndzy pacientii, nebo pokud nés zajima ¢asova
posloupnost G¢tovanych vykoni, rozhodneme se pro mésice resp. dny. Ve viech téchto pripadech je v tabulce ke kaZzdému
hlavnimu kritériu (napt. kodu pojist'ovny) uveden celkovy soucet uctovanych bodi a korun (PMA + ZUM), dale pak pocet ucta
prisusgjicich danému kritériu a vedle také castka za zvlast’ uctovany materid a body za kategorie oSetrovatel ské péce. Specidné
pro argument Kody vykona ma uvedeny pocet vyznam poctu provedeni vykonu, nikoli poctu ucta.

Pro jesté ucinngj§i moznost zkoumani dat je mozno vyuzit bohatou Skalu filtri. Je zde mozno nastavit konkrétni interval kodi
pojistoven, ¢isel davek, urcité obdobi mezi dvéma daty a podobné. Je-li u nékterého filtru vyplnéna pouze leva hodnota 'OD',
DOSITECH to chape tak, Ze nés zgjima praveé tato presna hodnota dané velic¢iny. Pokud je naopak uvedena pouze prava hodnota
‘DO, program natento filtr nebere zietel. Nakonec je mozno vyuZit jedte zviadtni syntaxe pro zjednodusené vyplnéni filtri. Pokud
nas zajimaji napriklad pouze tcty s diagndzou zacingjici napiiklad pismenem J, staci do levé hodnoty 'OD' uvést J+. DOSITECH
to chape jako interval JOO - J999. Specidné |ze zvolit v menu Sex. V tom pripadé se vSechny vysledky vyhodnoti jen pro muze
nebo Zeny, neni-li udan, pro oboji. Podobné se chovai filter na SZP. Kdyz statistické vypocty skonci, je mozno celou tabulku
(obecné delsi neZ obrazovka) vytisknout pomoci klévesy F9. Pro kontrolu je mozno se zpétné podivat na nastaveni filtra. Ty jsou v
té dobé jiZz upraveny podle vySe zminénych pravidel.

6.4 Unicitni pacienti.

Pocet unicitnich pacienti se rozumi pocet konkrétni pocet pacientt, kteti byli za urcité obdobi oSetieni.Tato statistika je identicka s
volbou statistiky podle Cisel pojidténci v hlavni funkci Statistika. Zde je jen uvedena zvlast, protoze jeji vysledky jsou ¢asto
Z&dény a uZivatel k ni ma pohodIngjsi pristup.

6.5 Ostatni statistické funkce.

Jen pro velmi struénou informaci a pro zachovani sluzeb ze starSich verzi Dositechu jsou zarazeny piehledy Sestava lékart a
Sestava variabilnich symboli, které udévaji podil bodi a K& vzhledem k 1CZ nebo variabilnimu symbolu v jedné davce. Frekvence
hl. diagndz udava, kolikrét byly v urcité davce vykazany jednotlivé hl. diagndzy. Podobné pracuje i Frekvence vykoni, také jako
statistika z jediné davky.

V&echny vydedky |ze vytisknout natiskarnu po FO.

6.6 Recepty - Tisk.

Jako diivéjsi APOTECH je mozZné tisknout piehledy tykajici se davek receptt: Tisk rekapitulace, Protokol cizich a vyfazenych
recepti.

7 Zalohovani.

Béhem typovani jakékoliv davky se uklé&daji vSechna data na pevny disk do piislusnych databézi. Tato data jsou na disku uloZzena
stale pro dalSi zpracovani. Muze se ale vyjimecné stét, Ze z néjakého duvodu (porucha disku, vypadek proudu, pocitacove viry,
neopatrné zachézeni, atp.) jsou data zni¢ena. Proto opatrni uZivatelé provadgji jisté bezpecnostni kroky, které podobnym nehodam
piedchazeji nebo zmiriuji jegjich nasledky. Jedna se vytvareni zAloznich kopii dat. Zaozni data mohou slouZit jednak k zajisténi pred
ztratou, jednak pro prenos najiny pogitac.

Z&ohovat by se m¢lo kazdy den po skonceni préce, minimané vsak 1x za tyden.

V 21. stoleti, kdy kapacita diskovych médii je nékolikanasobné vySSi nez v dobach uvedeni Dositechu do provozu jsou prakticky



vSechny dale popsané postupy zastaralé. Z pohledu Dositechu 8 sta¢i zAlohovat pouze obsah adresafe \DOSI TECH\DATAG.
VSechny ostatni adresaie |ze alespon teoreticky zrestaurovat z jinych zdroju (licence, konfigurace, ¢iselniky apod.) Peclivy uZivatel
mize zalohovat obsah adresaie \DOSITECH se vSemi podadresaii, protoZei tak je to zpravidia jen nékolik MB dat. Volba
zélohovaciho procesu uzivateli, protoze existuje mnoho volng dostupnych komprimovacich programa a uzivatel s maze zvolit svij
oblibeny.

Z bezpecnostnich divodi se doporucuje, aby uzivatel provadél standardni zalohu az po opusténi Dositechu Exitem, tedy ve stavu,
kdy je cely systém Dositech uzavien.

Jako vzor anavod k sestrojeni zalohovaciho procesu vygeneruje dva davkoveé soubory ZALOHA.BAT a OBNOVA.BAT.
(MENU - Z&oha - Optimalizace zadohovéni , oba soubory jsou k prohlédnuti v adresaii \DOSITECH.) Tyto dva podprogramy |ze
volat z piikazové fadky nebo z ikony po opusténi DOSITECHu. Oba slouZi jako funkeni ukazka, kterou |ze podle libosti upravit.
Pro jgjich uplatnéni je ovSem nutné mit v pocitaci pristupny kompresni program PKZIP.EXE a PKUNZIP.EXE. (Oba jsou
soucasti instalacni diskety i CD.)

Pokud jste zvykli pouzivat jiné archivacni routiny, napi. ARJ, RKIVE, WINZIP, RAR apod., sestavte si zAohovéni podle vzoru
ZALOHA.BAT.

Déle je popsano nekolik starSich funkci, které k tomu DOSITECH poskytuje.

7.1 Export dat na disketu.

Pfi porizovani dat mize vyvstat potieba prenést na disketu databazoveé Udaje tykajici se jedné davky. V nich je uloZeno vice
informaci nez ve vlastnim souboru davky. Ve forme databaze jsou zdrojova data pro davku dosaZiteina DOSITECHem najiném
pocitaci pro eventudni pozdejsi opravy.

Zvolite-li v MENU polozku Export dat, bude pogitag provadét nésledujici akce. Nejprve se dotéze na ICZ a ¢islo davky. Pokud

Zjidti, Ze existuje, dotéze se na adresu diskety, kam zdrojové databaze pro tuto davku pienese. Prohleda disketu, zda na ni existuje
jiz ngjaky predchozi zdznam podobného typu a piipadné nato upozorni. Dée zkontroluje, zda je na disketé dost mista k prenosu a
vytvoii nani kopie zdrojovych databézi pro piisluSnou dévku a dalsi potrebné zaznamy. Starsi zaznamy na disketé piitom premaze.

Z toho plyne, Ze na jedné disketé se piipousti zaznam jen pro jednu davku.

Vysdledkem je komplexni zaznam, ktery |ze rozvinout na jiném pocitaci, kde je v provozu DOSITECH. Smysd této operace je
umoznit predkladateli uétu prinést na okresni pobocku spolu s origindni disketou se souborem KDAVKA.111 i zdrojovou formu
této davky. Pii piipadnych nesrovnalostech zjisténych na pobocce (oSetieni pojisténci jiné pojist'ovny, neschvaeni vykonu
reviznim |ékarem, neopravnéné uctovany vykon nebo ZUM atd.) ma potom sam predkladatel moznost ihned provést potiebné
Upravy podle nastalych okolnosti.

Dasim smysdem je zalohovani dat a jejich ochrana pied nepredvidanym zni¢enim.

Prenos davky, jejiZ zdrojové databaze by preséhly 1.44 MB neni timto zpisobem mozny. V praxi by se tak velka davka vak
neméla vyskytnout. (Znamenalo by to oSettit v jednom zafizeni za mésic 1000 pacientt s prameérnym poctem cca 35 vykoni. Tak
velké zarizeni by ae logicky mélo produkovat vice mensich davek.)

Viz dal§i kapitola Import dat z diskety.

7.2 Import dat z diskety.

Pro pochopeni této volby je potiebné precist predchozi kapitolu Export dat na disketu.



Import dat probihd opacné nez export. Zvolite-li tento piikaz z MENU, zacne program prohledavat zadanou disketu, zda na ni
existuje zaloha ngjaké davky. Pokud ano, Zjisti jeji ¢islo a prisudnost k 1CZ aporovng, zda davku s timto oznasenim eviduje ve
vlastnim DOSITECHu. Pokud ano, upozorni na to. Potom zkopiruje diskové soubory na vlastni pevny disk a upravi si dalsi
potiebné zdznamy. Poté je cela davka k dispozici pro DOSITECH aje mozné s ni normané dée pracovat.

7.3 Zaloha dat (backup).

Tato kapitola je ponechana v programu jen z historickych duvodi, dnes prakticky nema vyznam jiny nez staroZitny.

7.4 Obnoveni dat (restore).

Tato kapitola je ponechana v programu jen z historickych divodi, dnes prakticky nema vyznam jiny neZ starozitny.

7.5 Kopiedat na pevny disk.

Pro sniZeni rizika ztréty dat nebo pro piipad experimentovani se systémem je vhodné provést zdvojeni dat na pevném disku.
Pocita¢ v tomto piipadé zkopiruje obsah adresaie \DOSITECH\DATAG do adresaie \DOSITECH\ZAL_TMP. Pxi existenci
starSi kopie se pocita¢ dotéze, zda prepsat ¢i nikoliv.

Tato funkce mize slouzit jako dobra zéloha, av3ak pii selhéni pevného disku jako celku je samozigimé k nicemu.

7.6 Zaloha z pevného disku.

Pokud existuje zaloha provedena podle piedchoziho popisu, zgjisti DOSITECH pienos dat z adresare \DOSITECH\ZAL_TMP.
do adresiie \DOSITECH\DATAG.

ProtoZe se timto volanim vystavujete znacnému riziku ztréty dat z \DOSITECH\DATAG, pocita¢ Vas varuje a vyZaduje pro
spusteni trojpismenovy souhlas vypsanim slova ANO. Tim se predejde piipadnému neopatrnému nebo nechténému uZziti této
funkce.

7.7 Optimalizace zalohovani.

Viz. vySe vyklad k obecnému zal ohovani.

8 Windows.

Ackoliv je Dositech 8 "dosovsky" program, je samozieimé kompilovan tak, aby bézel i pod operacnim systémem Windows
libovolné verze. KdyZ uz jg ae uZivatel pod timto systémem provozuje, bylo by vhodné, aby program vyuZival nékteré vlastnosti
Windows, i takové, které DOS z principu nedovoluje.

Jestlize v pracovnim adresati Dositechu (\Dositech) je piitomen také soubor Dech32.exe, muze Dositech jeho prostiednictvim
volat i 32hitoveé knihovny Windows. Proto od verze Dositechu 8.06 a verze Dechu 1.05 se pii instalaci Dositechu oba programy
sdruzi a navzgem si pomahaji.



8.1 Aktivace sluzeb Windows.

V z&kladnim stavu (napt. po instalaci) nejsou sluzby Windows aktivovany, to znamend, Ze Dositech pracuje tak, jako by v jeho
okoli byl pouze systém DOS. UZivatelé Windows mohou ae sluzby aktivovat v této funkci Menu. K (spésné aktivaci je tieba
pritomnosti Windows v pocitaci a piitomnosti souboru Dech32.exe v adresati \Dositech. Pri aktivaci s Dositech provéii moznosti
systému a sluzby zapne.

Na tomto miste uZivatel mize sluzby Windows také vypnout.

Aktivace miize ve vyjimecnych pripadech také skoncit netispechem (nap/. malo RAM, chybne nebo nedostatecné
instalované Windows apod.), v tom pripadé to Dositech oznami.

Jako dve zékladni sluzby vola Dositech Windows v pripade Labelu diskety a pri tisku na graficke tiskarny (vyuziva
standardni Notepad).

8.2 Celoobrazovkovy rezim.

Pfi provozu je Zadouci, aby Dositech byl spustén v celoobrazovkovém rezimu, t.j. aby jeho zakladni okno bylo roztaZzeno po celé
obrazovce. V Dosu nebo Windows niZz8i nez Win2000 ani jinA moznost neni. V pozdgjsich verzich Windows je mozné spousténi
"V okng", coz vede ke zpomaleni vzhledem ke grafickému zobrazeni. Obecné je proto nezbytné, aby si uZivatel nastavil
cellobrazovkovy rezim ve svych Windows (Dositech sam bohuzel do konfigurace v tomto smyslu nemize zaséhnout). Zpravidla je
potieba upravit spoustéci ikonu Dositechu (pokud je zavedena), nebo kdykoliv dvojhmatem ALT-ENTER. To plati zeména pro
Win2000 a WinXP (viz. Celoobrazovkovy rezim pii instalaci.) U novéjSich Windows 7/Vista se mohou vyskytnout problémy s
grafickymi ovladaci (viz. Provoz ve Windows 7/Vista.)

8.3 Vedikost grafického tisku.

V novejsi dobé provozu Windows zatiné pievazovat pouzivani grafickych tiskaren narozdil od starSich, byt’ spolehlivejsich
znakovych tiskaren. Pokud mate grafickou tiskarnu, je pro jegji pouZiti nutno zapnout v MENU-Servis-K onfigurace- Presmérovani
tiskarny kli¢ G, coZz znamena graficky tisk. Vlastni komunikace s tiskarnou potom probih& tak, Ze Dositech vola sviij pomocny
driver Dech32, ten obejde frontu tiskarny a vytiskne pozadovany formulai piimo graficky. (Mezitim si ulozi na disk soubor .prn).
Jedinou komplikaci muze byt nevhodny rozmér vytisku, protoZze Dositech sam nerozena detailni nastaveni tiskérny. Pokud je tedy
vytisk piiliS velky nebo maly, je mozné ho libovolné zmensit nebo zvétsit pomoci konfigurace Dech32 - kli¢ ¢. 210 SCALE-TISK.
Mus se editovat hodnota Dech32 v adresati Dositech, ale to je pii voléni této funkce automaticky zatizeno. NejcastéjSim pripadem
Upravy této hodnoty je jgji zvétSeni na hodnotu 2.00. Pokud je to nevhodné, mizete uvést jakoukoliv jinou hodnotu zvétSeni.

8.4 Provoz ve Windows 7/Vista

V letech 2009/10 byl firmou Microsoft uveden natrh systému Windows Vista (vyvojovaverze 6.0) a pozdéji Windows 7
(vyvojovaverze 6.1). Tento systém se od diivejSich Windows XP (vyvojovaverze 5.1) vyznamné |isi, zejména piizpisobenim
modernéjsi video-technologii a sitové komunikaci, na druhé stran¢ obsahuje (zigjmé z komerénich divodu) oproti starSim
systémam fadu omezeni.

Windows Vista byl evidentné nezdaieny projekt, ktery obsahoval tolik hrubych chyb, Ze byl fakticky staZen z trhu a v roce 2010
ho jiZ nahrazuje Win7. Alei u ngj je ze stejného divodu nutno ocekavat dalsi vyvoj.

Dositech pod Win7 bézi v plném rozsahu, omezeni a nedostatky systému nahrazuje specidni ovlada¢ Dech32, ktery v tomto
pripadé mus bézet (jak je to obvyklé u 32bitovych softwart)) na pozadi Dositechu. Znamenato, ze Dech32 se spousti tésné pred
startem Dositechu, po celu dobu béhu Dositechu je piitomen v paméti a obsluhuje chybgjici soucasti ¢asti Windows; s ukoncenim
Dositechu se pak uzavira u Dech32.



Z technického hlediska se spusténi Dositechu pod Win7 lisi od jinych systémi ve dvou krocich:

1) Narozdil od normani instalace, kdy v adresaii \DOSITECH staci pritomnost jediného souboru DOSITECH.EXE, je ve Win7
tieba jedté dvou dalSich soubort: Dech32.exe a Dbox.exe (oba se napiiklad automaticky piihrgji z instalacniho CD).

2) Narozdil od jinych systémi, kde se spousti (poklepanim nebo piikazem) "DOSITECH.EXE", ve Win7 se spousti

" Dech32.exe -DW7" . To znamend, Ze se spoudti Dech32 s parametrem -DW?7 (to znamena Dositech pod Windows 7).
DuleZita je tedy mezera pied klicem -DW?7.

(Pridusna spousteci ikona se vytvaii napiiklad pii instalaci z CD nebo je ji mozné vytvorit piimo v Dositechu v MENU>Windows.)

Dech32 spusten timto zpisobem zajisti celoobrazovkovy rezim ve Win7 a sém spusti Dositech, ktery uz bézi steiné jako v jinych
systémech (napi. WinXP).

Poznamky:

. Objevi-li sepii spusténi Dositechu systémova hléSka " Program neni kompatibilni s operacnim systémem Windows 7 ...",
znamenato, Ze se Dositech mus spustit s pomoci ovladace Dech32 (tedy \dositech\Dech32 -DW?7). Jinak to neznamena vibec
nic.

. (Parametr -DW7 znamena "Dositech pod Windows 7"). Pokud si nevite rady, jak spustit program s parametrem, Dositech sam
vytvoii spoustéci ikonu, kde je to zatizeno (MENU>Windows>lkona na Plochu (od ver. 8.56))

. Poinstalaci je standardné nastaven cel oobrazovkovy rezim. Muzete ho ponechat pokud Vam vyhovuje. Muzete ho zmensit na
velikost "V okné" pomoci ALT-Enter nebo natrvalo klicem v MENU>Windows>Windows 7.

.V MENU>Windows>Windows 7 je ddle moznost ovlivnit barvy - na nékterych pocitacich se obéas zkredli pii roztazeni pies
celou obrazovku. Pavodni barvy se objevi po prepnuti klice.

. Pokud neni spravné nastavena ¢estina ve Win7, mize se zapnout interni ¢estina Dositechu, rovnéz v
MENU>Windows>Windows 7

-V MENU>Windows>Windows 7 je rovnéz kli¢ "Dositech ve Win7" - pokud je nastaven, vyvola se Dositech v rezimu Win7
vzdy, kdyZ se zavolad Dech32 (ato i bez paramertu -DW?7)

. U starSich potitacu je ovladat obvykle dostupny obrazovkovy ovlada¢ pro Windows XP. Pokud se aktivuje i v prostiedi Win7,
mize se s ispéchem volat piimo Dositech.exe bez podpory Dech32. (Zteime to neplati u 64bitového HW)

. Nekteré operace s ¢iselniky, jako Aktualizace nebo Indexace - se mohou na nékterych starSich pocitacich zpomalit - namisto
nékolika vtefin mohou trvat tiebai minutu. Rychlost 1ze ovlivnit klicem "Rychlost obrazovky" v MENU>Windows>Windows 7.
Obvyklé optimani nastaveni je piiblizné uprostied mezi krajnimi hodnotami 0 - 9.

Poznamky pro pokrocilejsi ctendre a zajemce.

VSechny operace se odehréavaji v adresaii \dositech. Po spudténi Dech32 -DW7 nejprve Dech32 zkontroluje pritomnost
dosbox.exe, sdl.dll asdl_net.dll. VSechny 3 jsou piitomny v samorozvijejicim dbox.exe; je-li piitomen, Dech32 si ho sam rozvine.
Ddle zkontroluje, zda existuje dosibox.ini (uzivatelské nastaveni), pokud ne, vyrobi si default. Z néj vzdy! vygeneruje dosibox.cnf,
co? je konfiguracni soubor pro aplikaci dosbox.exe. Dosbox je pokrocily shareware, ktery je napogramovan na bazi SDL (Simple
DirectMedia Layer) - tedy knihoven, které zaridi vystup na obrazovku vlastnimi silami (obchézeji standarni knihovny Microsoftu).

Kdy? je v&e v poradku, Dech32 intern¢ zavola"dosbox -noconsole -conf dosibox.cnf”. Soubor dosibox.cnf nemuze uZivatel menit
(muzete si ho pretist a pouZit i pro jiné programy nez Dositech).

Sam Dech32 bézi nadale jako rezident a odpos ouchéva zprévy z Dositechu prostiednictvim souboru dositech.msg a pokud se
jedna o 32bitoveé duzby, sdm je vykonavéa.

Pi fadném ukoncéeni Dositechu (MENU>EXit), se zaroven uzavie dosbox i Dech32. Nestandardni uzavieni Dositechu (v okennim
rezimu zakiizkovanim) je oSetreno a dosbox i Dech32 se soucasné uzaviou - jen pri pristim spusténi Dositech vyda Dositech bézné
upozornéni (nijak nevyznamné). Pokud je spusténi Dech32 piitomen (bezobsazny) soubor s nazvem -DW?7, je to totéz, jako by se
Dech32 spoustél s parametrem "Dech32 -DW7"



9 Servis.

9.1 Revize celkové ¢astky.

Tato funkce slouzi uZivateli k ovéieni sprévnosti vSech Udajt, z kterych vyplyva celkova pozadovana finanéni ¢astka. Pri typovani v
zdravotnickém zatizeni mize uzivatel pouzivat bud’ jiné verze ciselnikt neZ pravé platné nebo mize mit kontrolu z ¢iselnika aplng
vypnutou. V dasledku toho mize byt piifazeni bodové hodnoty vykonu nebo uhrady za kategorii pii hospitaizaci nesprévné.

VZP ovSem neproplaci castku, kterda je uvedena v souboru KDAVKA, ale na zaklade kddi: prislusnych polozek stanovi
konec¢nou sumu za davku podle viastniho vypoctu.

Pri volani této funkce tedy nejprve program piecte hlavicku davky. Zjisti, zda davka byla poiizena programem DOSITECH.

nebo 'K'. Precte prisudny kéd a piicte si z vlastnich ¢iselnika prislusné bodoveé ohodnoceni. Takto provede soucet bodi a piimého
materidlu za celou davku. Pokud piislusny kéd nenalezne, povazuje jeho bodovou a cenovou hodnotu za nulovou.

Pokud pfi prohledavani narazi na ZUM, pieéte uvedenou ¢astku K ¢ a bez ovérovani ji pricte.

Na zavér potom vyda porovnani nove stanovené ceny s cenou uvedenou v davce jako informaci pro uZivatele.

9.2 Osvézeni po havarii.

V piipadé, Ze havaruje hardware (vypadky proudu, poruchy disku atd.) nebo systém (napt. viry nebo neodborné zésahy), mize to
mit teoreticky i destrukeni disledky na data pro DOSITECH.

V tom pripadé se objevi obvykle hidSeni o systémovych chybéch. Pricin a disledki takovych havérii mize byt mnoho anelze je
souborné popsat. Pri Osvézeni dat po havérii DOSITECH zkouma fyzicky vlastni data a snaZi se zachréanit alespon to, co lze. Tato
suzba neni vSak samoziejmé ucinng, jsou-li data zcela zni¢ena nebo neexistuji.

Pocita¢ se nejprve dotéZe nacislo davky, potom provede prohlidku, ostatnich davek se nevSima.

9.3 Profylaxe souboru.

Pt provozu pocitace se vyjimecné mohou prihodit razné technické zavady pii z4pisu soubori na pevny disk. Pokud dojde k
poskozeni, Dositech se brani tento soubor pouZit a poda chybova hidSeni #203;Error nr ...". Pomoci Profylaxe 1ze ¢asto dosdhnout
napravy nebo alespon informace o druhu zavady. Zavoléte-li profylaxi, program se zepta na presny ndzev souboru i s cestou, ktery
bud’to znéte nebo Vam ho dosadi napovéda po F1.

9.4 Export almport rodnych ¢isel.

Aby se zamezilo chybam pii zafazeni pacienti ke spravnym pojistovnam, je v DOSITECHuU mozné zavést registr rodnych ¢isel se
jménem RC_REG.DBF v adresaii \DOSITECH\DATAG. Registr obsahuje seznam rodnych ¢isel, které byly v historii pofizovani
zavedeny do davek. Pokud ZZ zad e tento seznam VZP na disketé, VZP mu vréti disketu s informaci, u kterych pojistoven jsou
pacienti evidovani. DOSITECH je schopen tuto informaci precist a aktualizovat tak registr.



JestliZe je v registru zndma prislusnost rodnych ¢isel k pojistovnam, program potom upozoriuje na pripadné chyby.

Normané je sluzba registru vypnuta. Zapina se volbou Konfigurace (Registr rod.¢.) na hodnotu 1 nebo 2. Jakmile tuto konfiguraci
ulozite na disk, vytvoii se prézdny registr (kromé pripadu, ze jiz byl diive zaveden), do kterého se zapisuji vSechnarodna ¢isla,
které budou uvedena na jakémkoliv uctu. Zpocatku nebudou rodna ¢isla pritazovana k pojistovnam.

Pri aktivaci Export se z existujiciho registru vytvori na disketu soubor X XXX XXX X.101, kde XXXXXXXX je |CZ zatizeni. Na
z&kladé tohoto seznamu vréti VZP na disketé soubor XX XXXXXX.001. Ten si potom DOSITECH piecte aktivaci EXPORT.

Pri Exportu se ¢tou jednotlivarodna ¢isla z diskety a porovnavaji se s registrem. Je-li rodné ¢islo v registru nalezeno, zapise se k
nému piisludna pojistovna z posledni doby. Pokud dodlo ke zméne pojistovny, stary obsah se premaZe.

Podle principu této sluzby tedy ZZ nemuze svij registr nijak ménit, maze do n¢j jen pridavat rodna ¢isla. DOSITECH potom hlasi

pridusnost k jiné pojistovné pii omylu (volba 1 v Konfiguraci) nebo i absenci v registru (volba 2 v Konfiguraci). V echna hl&Seni
jsou jen varovna a nebrani zapisu jakéhokoliv rodného ¢isla.

9.5 Licence.

Pro plnohodnotny provoz Dositechu 8 je tieba licenéni kod, ktery za poplatek vystavuje autorska spolecnost. Pokud pii spusténi
Dositech zjisti, Ze nezna tento kod, zepta se nangj a platny kod zapise do souboru \DOSITECH\D32LIC.DBF, ddl uZ se nangj az
do expirace kédu nepta. Krome toho je ale mozné vlozit jiny licencni kod kdykoliv.

Po zavolani této funkce ukéze program piehled platnych licenci, které vede v patrnosti, spolecné s expiracnim datem. NaF10 je
mozno vloZit dal§i licenci. Z toho plyne, Ze Dositech 8 umoziiuje pracovat s nékolika licencemi ngjednou. V tom pripade je v
tabulce aktivni licence oznac¢ena Sipkou, zménu je mozZné snadno provést osvétlenim a Enter. Licenci nelze smazat, sama z
programu zmizi po sve expiraci.

ReZim s vice licencemi je vhodny pro potizovac firmy.

9.6 ServisKartotéky.

Profylaxe prohlédne fyzicky databazi OBV OD avymaZe z ni nevyhovujici nebo vadné zédznamy, doplni chybéjicimi rodnymi ¢isly z
Kapitace a opatii novymi indexy pro rychlé vyhledavani.

Statistika méa podobné vlastnosti jako obecna (Statistika).

Transfer rodnych ¢isel dlouzi spise k nouzovému doplnéni Kartotéky, pokud neni z&dny jiny zdroj k dispozici. Doplni tarodna ¢ida

beze jmen, kter& nalezne v uctech pritomnych v adresati \DATAG.

9.7 Konfigurace.
DOSITECH lze ponékud piizpasobit rozlicnym poZzadavkim a naroku riznych uZivateli. Pro nastaveni odchylek od normdu je
mozné v konfiguraci zapnout ¢i vypnout tyto funkce:

Kartotéka pacienti : program voli mezi klasickym pristupem do dokladu podle ¢isla davky a pojistovny nebo prostiednictvim
Kartotéky pacienti. V druhém pripadé je klasicky pristup samozigime rovnéz k dispozici.

HIledani dokladu pacienta: pii zapnuté Kartotéce prohledava vhodné davky bud’ mezi vSemi nebo jen dosud nevytvoienymi nebo
starymi 99 dni.



Nabidka ¢isla dokladu : Pri vstupu do nového doklady prostiednictvim kartotéky je mozné zvolit jakékoliv ¢islo, ale program
nabizi bud’ maximalni mezi vSemi piitomnymi davkami nebo vybira maximum jen z letosnich (piicemz ignoruje lonské a starsi
vytvorené davky).

Monochromaticky rezim : na nebarevnych monitorech jinak zvyraziuje znaky.

Soucty vykonovych radki: predbézné kontrolni zadani pie typovanim dokladu.

Sestupna sazba za 0S. den : zapind a vypina vypocet financi za o3etiovaci den.

Kontrola na omezeni vykonu : varuje pii typovéni ambul. vykont v hospitalizaci.

Kontrola poctu kategorii : oznamuje nesoulad souctu kategorii a o3etiovacich dna.

Zobrazeni info : vypina se zobrazeni soucti za celou davku.

Cetina na tiskarng: umozni tisknout v kodu Latin2, Kamenicky nebo bez diakritiky.

Presmérovani tiskarny: V piipadé potieby namisto na tiskarnu zapisuje do souboru DOSITECH.PRN. Tato potieba vyvstane pii
pouZiti novejSich grafickych tiskaren, které pod Windows neuméji zpracovat znakovy tok dat. P¥i této zapnuté volbe je tisk uloZen
do souboru, z kterého uZivatel kdykoliv mize tisk provést externé jinymi prostiedky (napr. Notepadem apod.). Pii zapnutych

suzbéch Windows se dokonce Notepad sam piihlas. Od verze Dositech 8.19 je k dispozici hlavné volba G tohoto klice, ktery
zaridi ptimy graficky tisk prostiednictvim Dech32. (Viz Velikost grafického tisku).

Nabidka typu davek: Pri zakl&dani davky se Dositech obvykle zepté na typ davky (napi. Ambulantni, Hospitalizacni apod.).
Pokud ZZ zpracovavé jen jediny typ dévek, mize si kdo tohoto kli¢e zadat pismeno, identické s osvicenym pismenem v nabidce
Typa davek (napt. Ambulantni = A, Hospitalizacni = H, Recepty = C atd.)

Normang je polohaklice = 0.

Opakovani dopravnich udajt: po Enter na nevyplnény udaj opakuje SPZ vozidla na Enter.

Opakovani kodu vykonu: po Enter na nevyplnény Gdaj opakuje predchozi kod vykonu.

Umisténi lokalizace zubu: lokalizace bud’ na zac¢atku nebo na konci fadku.

Opakovani lokalizace: po Enter na nevyplnény Udaj opakuje piedchozi lokalizaci.

Lokalizace nepovinna x zakézana muze povazovat kazdou nepovinnou lokalizaci za zakézanou.

Nabidka ¢idalékare v 1CZ: koncové trojéidi 1CZ opakuje nebo nabizi zménu.

Vypocet bodu v doprave:

Zobrazeni PMA: volitelné zobrazi minutéZz nebo PMA (obé se na obrazovku nevejdou).

Kontrolarod.¢. z registru: Upozorni na prisluSnost k jiné pojistovné (viz vyse).

K vyplnéni kazdé polozky slouzi ndpovéda na obrazovce. Po vyplinéni konfiguragni tabulky musite na dotaz ulozit konfiguraci na

disk, aby vstoupilav platnost. To se provede klédvesou F2 nebo projetim seznamu aZ na konec; program se zepta, jestli stim
souhlasite. Platnost trva aZ do doby, neZ ji sami zmenite, t.zn. pocitac s ji pamatuje i kdyZ ho vypnete.

9.8 Konfigurace receptu.



Pro snadngj$i potizovani je mozno nastavit uréité Konstanty jako napi. Datum, 1CZ, Skupinu 1é&iv apod, které se do davek
ukladaji, aniz by se musely vypliovat. Nékteré (méne dileZité) udaje je mozno vylowcit zcela. Podle vlastniho uvazeni je mozno
zadat 26 castych kédi, které jsou potom dostupné na dvojhmat ALT pismeno. UZivatel s mize dale zvalit, zda chee vypliovat
cenu za jednotkové mnoZstvi nebo celkovou cenu vydaného |éciva

Pozn. Voléte-li program DOSITECH s argumentem APOTECH nebo piejmenujete-li DOSITECH.EXE ptimo na

APOTECH.EXE, funguje program jen na potizovani receptu a ortopedickych poukazi a neobtézuje obsluhu servisem ostatnich
typt dokladi.

9.9 Castévykony.

Dositech s pamatuje 20 nej¢astejSich koda vykoni, které se zapisuji do riznych dokladi. Zde se edituje tabulka 20 hodnot - mize
jich byt i méné. V dokladu samotném pak, kdy program o¢ekéva zapis 5Smistného kédu vykonu staci dat napi. ALT F1 akod se
doplni z tabulky.

9.10 Zpétna konver ze.

Zpétna konverze je velmi silny nastroj Dositechu. Umoziuje totiZ z hotového standardniho souboru KDAVKA vyrobit databaze v
internim formétu Dositechu. Dévky takto "zpétné konvertované' je pak mozné pouZivat stejné jako by byly poiizené v Dositechu,
t.zn. nap. opravit a znovu vytvorit. Samozigimé je umoznéna konverze jen davek prisusného I1CZ.

Appendix.

Uved'me si pro nazornost jednoduchy piiklad typovani kratké davky vykont v ambulantni péci:

Po zapnuti potitace napisete z pitkazové fadky DOSu pitkaz CD\DOSITECH a stisknete ENTER (nastavi se pracovni adresar).
Dde napisete DOSITECH a stisknete ENTER (spusti se program).

Pokud program nenalezne nektery z ¢iselniki, ozndmi to a ¢eka na povel. Stisknéte jednu libovolnou kldvesu (napi. ENTER).
Objevi se hlavni MENU a Vy stisknete opét ENTER. Pocita¢ vyZzaduje ¢islo davky acislo pojistovny.

Uvedete ¢islo dokladu a pro vynuceni piechodu do dal§i kolonky opét stisknete ENTER.

Nyni vyplnite ICZ, odbornost, variabilni symbol (piipadné stisknete ENTER), rodné ¢islo (je-li devitimistné, opét pridate ENTER)
apodle potieby zakladni diagndzu (neni-li uvedena nebo je-li trojmistna, doplnite ENTER). Nabidne se piehledové okno pro
zéznam vykon.

Vyplnite datum provedeni prvniho vykonu a kod tohoto vykonu. Byla-li uvedena hlavni diagnéza, je-li pocet provedeni uvedeného
vykonu roven 1 a cheete-li zaznamenat dal§ vykon, stisknete napt. PGUP. Radek zaznamenaného vykonu se odsune nize ana
jeho pavodnim misté se objevi fadek novy.

Je-li datum vykonu stejné jako u piedchoziho zaznamu, stisknete ENTER. Datum se opide a Vy napisete kod dal$iho vykonu.
Predpokladejme, Ze chcete jedté zaznamenat k tomuto uctu kod ndhrady ¢idlo 4. Stisknete tedy nyni klavesu F9. Zvukovy signd

znamena z&pis posledniho napsaného vykonu. Objevi se okno néhrad. Stisknéte 3 krét po sobé ENTER (nebo Sipka DOLU) a
mezernik. U ndhrady ¢islo 4 se objevi znak X. Pro uloZeni tohoto Udaje stisknete F8 (nebo '+'). Ozve se kratké pipnuti na dikaz,



Ze dodlo k zapisu a kurzor se vréti do okénka pro zaznam vykoni. Nechcete-li pridavat dalSi vykony ani ostatni diagn6zy apod.
stisknete F8 (nebo '+'). Mizete stisknout i ESC, nebot’ vykony jiZ byly zaznamenany diive.

Zmizi okénko pro zadznam vykona a kurzor se presune opét do kolonky pro ¢islo dalSiho dokladu. Pokud cheete dalSi doklad
zaznamendvat, postupujete stejné, jak bylo popsano u piedchoziho. Stisknete-li vak misto toho klédvesu ESC, vréti se program do
z&kladniho MENU.

Takto natypovanou davku mizete od nynéjSka kdykoliv zpracovat do souboru na disketu, prohliZet ¢i opravovat a dopliovat.

Chcete-li nyni program radné ukoncit, stisknéte ALT E (piechod na Exit v MENU) a ENTER (navrat do opera¢niho systému).
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